BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CUC THUE Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 879/QB-TCT Ha Noi, ngay 15 thang 05 nam 2015
QUYET PINH
VE VIEC BAN HANH QUY TRINH QUAN LY KHAI THUE, NOP THUE VA KE TOAN
THUE

TONG CUC TRUONG TONG CUC THUE

Can cir Ludt Quan ly thué s6 78/2006/QH11 ngay 29/11/2006; Ludt 56 21/2012/QHI13 ngay
20/11/2012 sua doz b6 sung mot s6 dleu ciia Ludt Quan 1y thué; Ludt sé6 71/2014/QH]13 sita
doi, bo sung mot s6 diéu cua cde Ludt vé thué;

Can cit Ludt xit Iy vi pham hanh chinh so 15/2012/QH13 ngay 20/06/2012;

Can cir Nghi dinh s6 83/2013/NP-CP ngay 22/7/2013 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu ciia Ludt Quan ly thué va Ludt sira doi, b sung mot s6 diéu cua Ludt Quan
Iy thué; Nghi dinh s6 91/2014/NP-CP ngay 01/10/2014 cua Chinh phu vé viéc sira doi, bo
sung mot s6 diéu tai cac Nghi dinh quy dinh vé thué; Nghi dinh so 12/2015/ND-CP ngay
12/2/2015 cua Chinh phi quy dinh chi tzet thi hanh Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua cdc
Ludit vé thué va sira doi, bo sung mot sé diéu ciia cac Nghi dinh vé thué;

Can cir Thong tu $6 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 ciia B6 Tai chinh huong dan thi hanh
mot sé diéu cua Ludt Quan Iy thué; Ludt sira doi, b6 sung mot sé diéu ciia Ludt Quan 1y thué

va Nghi dinh s6 83/2013/NP-CP ngay 11/7/2013;

Cén cir Théng tw s6 119/2014/TT-BTC ngay 25/8/2014 ciia BG Tai chinh sira d6i, b6 sung mot
6 diéu cia Théng tw s6 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013, Théng tw sé6 111/2013/TT-BTC
ngay 15/8/2013, Théng tw so 219/2013/TT-BTC ngay 31/12/2013, Théng tw s6
08/2013/TT-BTC ngay 10/01/2013, Théng tw sé 85/2011/TT-BTC ngay 17/6/2011, ¥ Théng tw
6 39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014 va Théng tw s6 78/2014/TT-BTC ngay 18/6/2014 ciia Bé
Tai chinh dé cai cdach, don gian cdc thi tuc hanh chinh vé thué;

Can cir Thong tw 6 151/2014/TT-BTC ngay 10/10/2014 ciia B6 Tai chinh hirong ddn thi hanh

nghi dinh so 91/2014/ND-CP ngay 01 thang 10 nam 2014 cua Chinh phu vé viéc sia doi, bo
sung mot s6 diéu tai cac Nghi dinh quy dinh vé thué;

Can cu Thong tw s6 26/2015/TT-BTC ngdy 27/2/2015 cua B¢ Tai chinh hudng dan vé thué gid
tri gia tang va quan ly thue tai Nghi dinh s6 12/2015/ND-CP ngay 12 thang 2 nam 2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tzet thi hanh Ludt sita doi, bo sung mot so diéu ciia cac Ludt ve thué
va sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia cac Nghi dinh vé thué va sia doz b6 sung mét sé diéu
ciia Théng tw s6 39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014 ciia B Tai chinh vé héa don ban hang héa,
cung ung dich vu,

Can cir Quyét dinh sé 115/2009/0D-1Tg ngay 28/9/2009 cua Thu tuwong Chinh phu vé viéc
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia To ong cuc Thué truc thuc Bo
Tai chinh va cac van ban quy dinh cu thé chire nang, nhiém vy, quyén han cua cac don vi truc
thudc Tong cuc Thué, Cuc Thué va Chi cuc Thué;

Can cir Quyét dinh sé 78/2007/QB-BTC ngay 18/9/2007 ciia B¢ trucng Bo Tai chinh vé viéc
ban hanh Quy ché hieémg dan, giai dap vuong mdc vé chinh sach thué, quan Iy thué va gidi
quyét cdc thii tuc hanh chinh thué ciia nguoi ngp thué theo co ché “mét cira”’;

Xét dé nghi cua Vu truong Vu Ké khai va Ké todn thué.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh quan 1y khai thué, nop thué va ké toan
thué, thay thé Quyét dinh sé 1864/QD-TCT ngay 21/12/2011 cua Tdong cuc truéng Tong Cuc
Thué vé viéc ban hanh Quy trinh quan 1y khai thué, nop thué va ké toan thué.



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Thu truong cac Vu va don vi
tuong dwong thudc va truc thude Tong cuc Thué; Cuc truong Cuc Thué tinh, thanh phd truc
thugc Trung wong; Chi cuc truong Chi cuc Thué quan, huyén, thi xa, thanh pho truc thudc
tinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TONG CUC TRUONG
Noi nhgn:
- Nhu Diéu 2; i
- Lanh dao B Tai chinh (d€ b/c);
- Lanh dao Tong cuc Thug; NP
- Vu PC (BTC); Bui Van Nam

- Luu: VT, KK (10b).

QUY TRINH

QUAN LY KHAI THUE, NOP THUE VA KE TOAN THUE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 8 79/0D-TCT ngay 15 thang 5 nam 2015 cua To ong cuc
triuecng Tong cuc Thué)

Phin I
QUY PINH CHUNG
I. MUC PIiCH

Quy trinh Quan 1y khai thué, nop thué va ké toan thué nham dam bao theo ddi, quan 1y ngudi
ndp thué thuc hién cac thu tuc hanh chinh thué vé khai thué, nop thué, ké toan thué, hoan
thanh nghia vu thué day du, dung quy dinh va dam bao cong chuc thué, co quan thué thuc thi
dung nhiém vu, quyén han theo quy dinh ctia Luat Quan 1y thué, cac Luat thué hién hanh va
cac vin ban huéng dan thi hanh Luat.

II. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay 4p dung cho co quan thué cac cép: Téng cuc Thué, Cuc Thué va Chi cuc Thué,
de quan ly khai thue¢, ndp thu¢ va ké toan thué¢ theo quy dinh cia Luat Quan ly thue, cac Luat
thué hién hanh va cac van ban huéng dan thi hanh Luét.

I1. GIAI THICH TU NGU

1. Ciac chir viét tit trong quy trinh

- NNT: Ngudi ndp thué.

- MST: Ma s6 thué.

- MSDN: M3 s6 doanh nghiép.

- HSKT: Hb so khai thué.

- GTGT: Gia tri gia tang.

- NSNN: Ngan sach nha nudc.

- MLNSNN: Muyc luc Ngan sach nha nudec.
- KBNN: Kho bac nha nudc.

2. Cac b phan tham gia thuc hién quy trinh

- B§ phan ke khai va ké toan thué (B) phan KK&KTT): Vu Ké khai va K& toan thué tai
Tong cuc Thug; Ph(‘)ng’Ké khai va Ké toan thué tai Cuc Thue; Boi Ké khai - ké toan thuée va
tin hoc tai Chi cuc Thué.

- B) phan ding ky thué: 13 bo phan chiu trach nhiém giai quyét ho so dang ky thué cia NNT

thudc Phong K& khai va Ké toan thué tai Cuc Thué, Doi Ké khai - K& toan thué va tin hoc tai
Chi cuc Thugé.



- B phén quan Iy cic khoan thu tir dat: Phong quan 1y cac khoan thu tir dat hodc B¢ phan
quan 1y cac khoan thu tir dat thuéc Phong Tong hop - Nghiép vu - Dy toan tai Cuc Thué; D61
trude ba va thu khac tai Chi cuc Thué.

- Bo phéin quan ly thué thu nhap ca nhn: Phong quan ly thué thu nhap c4 nhéan tai Cuc
Thué; Doi thué thu nhap ca nhan tai Chi cuc Thué.

- Bo phan hé trg NNT: Phong Tuyén truyén - HO tro nguoi ndp thué tai Cuc Thué; Doi
Tuyén truyén va Hd trg ngudi ndp thué tai Chi cuc Thué.

- B0 phan quin ly n¢' (B§ phin QLN): Phong quan ly no va cudng ché no thué tai Cyc Thué;
Poi quan 1y no va cudng ché ng thué va cac bd phan quan 1y no thué thudc cac doi thué tai
Chi cyc Thué.

- Bo phan Kiém tra, Thanh tra thué: Phong Kiém tra thué, Phong Thanh tra thué tai Cuc
Thue; Doi Kiém tra thué, D1 thanh tra thué tai Chi cuc Thué.

- Bo phén tin hgc: Phong tin hoc tai Cuc Thué; Bo phan tin hoc thudc o1 Ké khai - Ké toan
thué va tin hoc hoac bd phan dugc giao nhi€ém vu tin hoc tai Chi cuc Thué.

- B phan hanh chinh vin thw: Phong Hanh chinh - Quan tri - Tai vu - An chi tai Cuc Thué;
Do6i Hanh chinh - Nhan su - Quan tri - Tai vu - An chi tai Chi cuc Thué.

- Bo phan “mot cra”: B6 phan dugc thanh lap theo Quyet dinh s6 78/2007/QP- BTC ngay
18/9/2007 cua B¢ truong B Tai chinh thude co quan thué cac cép, 1a bo phan truc tiép tiép
nhén cac hd so cia NNT guri dén co quan thué va tra két qua xu ly cua co quan thué cho NNT.
Cuc truong cac Cuc Thue Chi cuc truong cac Chi cuc Thué tuy theo tinh hinh thuc té tai don
vi dé phén cong, sap xép can bo tai BO phan “mat cira” cho phu hop vé6i quy dinh, dam bao
giai quyét cong viéc thuan tién, linh hoat, khéng gay phién ha cho NNT.

3. Mt sb tir ngir sir dung trong quy trinh

- H so khai thué 13 cym tir dung d¢é chi to khai thué (thang, quy, nam, quyét toan va timg lan
phat sinh) va cac tai liéu khac lién quan dén viéc xac dinh s6 thué phai nop (bang ké, phu luc,
bao cdo tai chinh...) do NNT 1ap va giri &én co quan thué theo quy dinh tai Luat Quan 1y thué,
céc Luat thué hién hanh va cdc van ban hudng dan thi hanh Luat.

- H6 so' khai thué c6 mi vach 1a cum tir dung dé chi’hc*) so khai thué dugc NNT ké khai bang
phan mém tng dung HO trg ké khai do Tong cuc Thué cung cap.

- H?) so khai thué dién tir 13 cum tir diing dé chi hd so khai thué duge NNT ndp cho co quan
thué thong qua giao dich dién tir.

- Quét hd so khai thué 13 cum tir dung dé chi viéc sir dung thiét bj doc va phan mém tng
dung nhan to khai thué ma vach dé doc ma vach in trén t& khai thué va céac tai liéu kém theo
vao h¢ thong ung dung theo doi nhan, tra ho so thué va ing dung quéan 1y thué cua nganh
thugé.

- Chirng tir ndp thué 13 cum tir dung dé chi cac ching tir xac nhén viéc np tlen thué, tlen
phat cia NNT do NNT lap hodc co quan nha nuée co thim quyén 1ap bao gdm: gidy ndp tién
vao NSNN, gidy ndp tién vio NSNN bang ngoai té, 1énh thu NSNN, I1énh ghi thu NSNN,
quyét dinh hoan ki€ém bu trir thu NSNN, ching tir khau trir thué, bién lai thu, ching tr ndp
thué dién tir va cac chimg tir diéu chinh ndp tién thué vao NSNN.

- K& toan thu NSNN la cum tir dung dé chi viéc theo doi, téng hop sb tién thué, tién phat da
ndp vao tai khoan thu cua NSNN tai KBNN.

- Ké toan theo d6i thu ngp thué d6i véi NNT 1a cum tir dung dé chi viéc theo doi, ghi chép,
hach toan s tién thué, tién phat phai ndp, di ndp, da hoan, da bu trir, dd mién giam, con phai
nop, con duge khau trir, nop thira cuia NNT theo ting loai tai khoan phai nfp va timg sac thué
tai s6 thué cua co quan thué.

- Ung dung quan ly thué ciia nganh thué (TMS: ing dung quan 1y thué tap trung; QLT: tmg
dung quéan 1y thué cp Cuc; QLTCC, VATWIN: tmg dung quan 1y thué cp Chi cuc; PIT: img
dung quan 1y thué thu nhap ca nhan) 1a hé théng ing dung cong nghé thong tin phuc vu cong



tac quan ly thué ctia nganh thué.

-Ung dung theo doi nhén, tra hé so thué (QHS) la tmg dung cong ngh¢ thong tin theo doi
viéc nhan hd so cia NNT va tra két qua cho NNT cuiia co quan thué hodc phan hé theo doi
nhan, tra ho so ciia NNT trén tmg dung TMS.

Phan II
NOI DUNG QUY TRINH
I. QUY TRINH QUAN LY KHAI THUE
1. Quan ly tinh trang ké khai thué ciia NNT
1.1. Quan 1y NNT phai ndp ho so khai thué

Hang thang, trude thoi han nop HSKT cua NNT, B% phan KK&KTT thuc hién tra clru, ra soat,
cap nhét Danh sach theo doi NNT phai nop ho so khai thué (Mau s6 01/QTr-KK) d¢€ xac dinh
s0 lugng HSKT phai ndp va theo doi, don doc tinh trang ké khai cua NNT. Cu thé nhu sau:

1.1.1. B6i v6i NNT duogc cip MST/MSDN méi

B) phan KK&KTT cin ctr thong tin vé NNT dugc cAp MST/MSDN méi trén hé thong ding
ky thué dé thuc hién:

- Ra soat cac thong tin lién quan dén nghia vu khai thué ctia NNT, bao gdm: sic thué, phuong
phap tinh thué, mau HSKT, ky tinh thué va ngay bat ddu phai nop HSKT ctia timg NNT d¢é
cap nhat Danh sach theo ddi NNT phai nop ho so khai thué.

- Trudng hop chua di thong tin dé xac dinh chinh xac cac HSKT phai ndp ctia NNT: lién hé
v6i NNT qua dién thoai; néu khong lién hé dugc véi NNT qua dién thoai, 1ap Thong béo vé
viéc giai trinh, b sung thong tin, tai liéu (theo mau 01/KTTT ban hanh kém theo Thong tu s6
156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cua B Tai chinh) gui NNT; sau khi nhan dugc giai trinh,
bd sung thong tin cia NNT, Bo phan KK&KTT x4c dinh cac HSKT phai ndp ctia NNT dé cap
nhat Danh sach theo ddi NNT phai ndp ho so khai thué.

Luu y mot sé thong tin ra soat lién quan dén nghia vy khai thué ciia NNT:
a) Vé phuong phép tinh thué GTGT:

- Trudng hop NNT mdi thanh 1ap thudc dién ding ky tu nguyén 4p dung phuong phap khau
trir thué, Bo phan dang ky thué cin ct Thong bao vé viéc ap dung phuong phap tinh thué
GTGT (theo miu 06/GTGT ban hanh kém theo Thong tu sd 156/2013/TT-BTC ngay
6/11/2013 ctia BO Tai chinh) cap nhat phuong phép tinh thué GTGT theo dang ky ciia NNT,
dé)ng thoi thong bado cho Bo phan KK&KTT cap nhat thong tin vao Danh sach theo doi NNT
phai ndp ho so khai thué.

- Truong hop NNT gui Thong bao vé viée ap dung phuong phap tinh thué GTGT, Bo phan
KK&KTT ra soat cac quy dinh hién hanh, trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
dugc thong bao ciia NNT phai giri Thong bao vé viéc chap thuan hay khong chip thuan
phuong phap tinh thué theo dé nghi cia NNT (theo mau s6 10a/QTr-KK ciia Quy trinh nay).
B06 phan KK&KTT thong bao cho B phéan dang ky thué duoc biét dé cap nhat thong tin dang
ky thué ciia NNT, dong thoi cap nhat thong tin vao Danh sach theo ddi NNT phai nop hd so
khai thué.

b) V& ky ké khai thué GTGT

NNT méi thanh lap thudc dbi tuong khai thué GTGT theo quy. Trudng hop NNT mudn
chuyén sang khai thué GTGT theo thang thi gtri Thong bao chuyén ddi ky khai thué GTGT tir
Quy sang Thang (theo mau 07/GTGT ban hanh kém theo Théng tu s6 151/2014/BTC-TCT

ngay 170/ 19/2014 cua Bg Tai chinh) cho co quan thué. Bo phan KK&KTT thuc hién gap nhat
thay doi ve ky ké khai cia NNT vao Danh sach theo doi NNT phai ndp ho so khai thué.

1.1.2. B6i v6i NNT thay doi thong tin dang ky thué nhung khong 1am thay d6i MST/MSDN
va khong thay doi co quan thué quan 1y truc tiép

Bo phan KK&KTT cin ctr thong tin dang ky thué thay doi, bo sung cia NNT, xac dinh sic



thué, mau HSKT méi phat sinh ma NNT phai ndp cho co quan thué hodc khong con phat sinh
do thay doi tinh trang hoat dong, thay doi nghia vu thu¢ va thyc hién:

- Cap nhat bod sung sac thué, mau HSKT, ky tinh thué va ngay bét dau phai nép HSKT df)i Vo1
cac HSKT mdi phat sinh ciia NNT vao Danh sach theo doi NNT phai ndp ho so khai thué.

- Cap nhat ngay két thuc phai nop HSKT dbi voi HSKT khong con phai ndp cho co quan thué
vao Danh sach theo doi NNT phai ndp ho so khai thué.

TrLr(‘mg h(_)’p qua theo doi ké khai thué"cﬁa NNT, néu phét hién NNT khong thuc hién khai
thay doi, bo sung thong tin dang ky thué theo quy dinh; B) KK&KTT thong bao cho Bo phan
dang ky thué thuc hién xur Iy theo Quy trinh quan ly dang ky thué ctia Tong cuc Thué.

1.1.3. B6i v6i NNT chuyén dia diém va thay d6i co quan thué quan 1y truc tiép
a) Pdi v6i co quan thué noi NNT chuyén di

Bo phan KK&KTT cin ctr thong tin vé NNT chuyén dia diém va chuyén co quan thué quan 1y
truc ti€p dé thuc hién cac cong viéc sau:

+ Xac dinh tinh hinh ndp HSKT cta NNT dén thoi diém chuyén di, néu NNT chua ndp du
HSKT hoic dang trong qué trinh xtr 1y cac vi pham lién quan dén viéc nop HSKT thi l1ap
Thong béo vé tinh trang ké khai thué ctia NNT chuyén co quan thué quan ly (Mau sb
09/QTr-KK), giri NNT va co quan thué noi NNT chuyén dén dé tiép tuc theo ddi, quan 1y.

+ Cin ¢t ngay chuyén di cuia NNT, cap nhat ngay két thac phai nop HSKT dbi voi toan bod
HSKT cta NNT véao Danh sach theo ddi NNT phai ndp hd so khai thué.

b) Bdi v6i co quan thué noi NNT chuyén dén

B6 phan KK&KTT can cir thong tin cua NNT chuyén dén cap nhat sdc thué, mau HSKT, ky
tinh thué, ngay bat dau phai nop HSKT vao Danh sach theo ddi NNT phai nop ho so khai thué;
ddng thoi, can cir Thong bao vé tinh trang ké khai thué caa NNT chuyén co quan thué quan 1y
do co quan thué noi NNT chuyén di giri dén (néu co) hodc tra ctru trén mg dung TMS (dbi
vo1 truong hop co quan thué chuyen di va co quan thué chuyen dén da trién khai tng dung
TMS) dé tiép tuc theo ddi, giai quyét cac van dé co lién quan dén viéc nop HSKT ciua NNT.

1.1.4. B6i voi NNT t6 chirc, sap xép lai doanh nghiép va thay d6i MST/MSDN

B phan KK&KTT céan cur thong tin NNT t6 chirc, sap xép lai doanh nghiép va thay ddi
MST/MSDN trén hé thong dang ky thué dé thuc hién céc cong viéc sau:

- béi v6i NNT duge cAp MST/MSDN méi sau khi t6 chtc, sip xép lai doanh nghiép: Cap
nhat sic thué, mau HSKT, ky tinh thué, ngay bt dau phai nop HSKT vao Danh sach theo ddi
NNT phai nop ho so khai thué.

- B6i v6i NNT chidm dit hiéu luc MST/MSDN: Cép nhat ngay két :thﬁc phai n@p HSKT ddi
v6i toan bo HSKT ciia NNT vao Danh sach theo doi NNT phai ndp ho so khai thué.

1.1.5. B6i voi NNT tam ngimng kinh doanh ¢6 thoi han

B0 phan KK&KTT cén ctr thong bdo tam ngung kinh doanh cia NNT hodc thong tin nhan tur
co quan ding ky kinh doanh ddi véi NNT thyc hién tha tuc dang ky kinh doanh tai co quan
dang ky kinh doanh, cdp nhat thoi gian tam ngung kinh doanh vao Danh sach theo doi NNT
phai nop hd so khai thué dé tam dung viéc theo doi, don ddc NNT nop HSKT; hét thoi gian
tam ngung kinh doanh, B§ phan KK&KTT thyc hién khoi phuc Danh sach theo ddi NNT phai
nop hd so khai thué dé tiép tuc viéc theo ddi, don dbc NNT nop HSKT.

1.1.6. i voi NNT giai thé, pha san, cham dat hoat dong

Bo ph'cfl’n KK&KTT can ctr thong bao, quyét dinh giai thé, phé san doanh nghiép hodc thong
bao cham dut hoat dong kinh doanh cia ca nhan, h¢ kinh doanh thuc hién:

- Cap nhat ngay ngung hoat dong vao Danh sach theo ddi NNT phai ndp hé so khai thué dé
tam dung viéc theo doi, don doc NNT nop HSKT.

- Cép nhét ngay chinh thic cham duat hoat dong sau khi B phén dang ky tI}ué dong
MST/MSDN trén h¢ thong dang ky thué vao Danh sach theo doi NNT phai ngp ho so khai



thué dé két thuc viéc theo doi, dén dbc NNT nop HSKT.

1.1.7. Bbi véi NNT bo dia chi kinh doanh hodc khong tim thdy dja chi hoat dong nhung chua
lam thu tuc cham dut hiéu luc MST/MSDN

B6 phan KK&KTT can ctr thong tin vé NNT b6 dia chi kinh doanh hodc khong tim’thzfly dia
chi hoat dong nhung chua cham dut hi¢u luc MST/MSDN trén h¢ thong dang ky thué dé thuc
hién cac cong viéc sau:

- pép nhat ngay bo dia chi kinh dpanh vao Danh sach theo doi NNT phai ndp hd so khai thué
de tam dung viéc theo doi, don doc NNT ndp HSKT.

- Cap nh@t I}gély chinh thtrc chdm dut hoat dong vao Danh sach theo doi NNT phai ndp hd so
khai thué doi Vc'rivNNT khi nhan dugc thong bao cua cac by phan lién quan xac dinh da bé dia
chi kinh doanh d¢ két thuc viéc theo doi, don doc NNT nop HSKT.

- Khoéi phuc lai Danh sach theo ddi NNT phai ndp ho so khai thué trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tur ngay nhan dugc thong bdo ctia B§ phan Kiém tra thué vé tinh trang NNT van dang
hoat dong san xuat kinh doanh. Thoi diém tiép tuc theo ddi, don déc NNT nop HSKT duoc
tinh ké tir ngay khoi phuc lai trang thai hoat dong cua NNT.

1.2. Quan Iy NNT thay d6i vé ké khai thué
1.2.1. B6i voi NNT thay ddi ky ké khai thué theo timg lan phat sinh sang khai thué theo thang

B6 phén KK&KTT can cir van ban dé nghi chuyén ky ké khai thué theo ting lan phat sinh
sang khai thué theo thang cua NNT theo quy dinh ctia Ludt Quan ly thué va cac van ban
hudéng dan thi hanh Luat d€ thyc hién cac cong viéc sau:

- Xéc dinh HSKT theo timg lan phat sinh dé nghi chuyén sang khai thué theo thang ctia NNT.

- Cap nhat sic thué, mau HSKT, ky tinh thué, ngay bat dau phai nop HSKT vao Danh sich
theo ddi NNT phai nop hd so khai thué trude han ndp HSKT thang ciia NNT.

1.2.2. Déi voi NNT thay d6i nién do ké toan

B6 phan KK&KTT cén ctr thong bao thay ddi nién d6 ké toan hodc van ban chép thuan vé
viéc thay doi nién do ké toan cua co quan c6 tham quyén (n€u c6) do NNT gui den, thyc hi¢n
cap nhat thay do6i v€ nién dg ké todn cia NNT vao Danh sach theo ddi NNT phai ndp ho so
khai thué.

1.2.3. B6i v6i NNT chuyén dbi phuong phép tinh thué gié tri gia ting
a) Truong hop NNT giri vin ban dé nghi chuyén d6i phuong phap tinh thué gia tri gia ting

Bo phan KK&KTT cin cir vin ban dé nghi chuyén d6i phuong phap tinh thué GTGT cia
NNT chuyén tir phwong phap truc tiép trén GTGT, phuong phap truc tiép trén doanh thu sang
phuong phap khau trir hodc tir phwong phép truc tiép trén doanh thu sang phuong phap truc
tiép trén GTGT, thyc hién cac cong viéc sau:

- Lap Phiéu dé ngh1 giai quyet (Mau s6 07/QTr-KK) chuyen B6 phan Kiém tra thué trong thoi
han 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc van ban dé nghi chuyén doi phuong phap tinh
thué GTGT ctia NNT, dé nghi kiém tra NNT vé cac diéu kién duoc 4p dung phuong phap tinh
thué GTGT tuong tng. Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc Phiéu dé nghi
giai quyét, Bo phan Kiém tra thué tra két qua kiém tra cho B phan KK&KTT.

- Can ctr két qua kiém tra cuia BO phan Kiém tra thué, di chiéu véi cac diéu kién duoc ap
dung phuong phap tinh thué GTGT do NNT & nghi, Bo phan KK&KTT lap Thong bao
chuyén doi phuong phap tinh thué gia tri gia ting cuia NNT (MAu s6 10a/QTr-KK) chép nhan
hodc khong chap nhan, gri NNT trong thdi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc vin
ban d& nghi chuyén dbi phuong phap tinh thué GTGT ctia NNT.

- Cap nhat thay d6i vao Danh sach theo ddi NNT phai nop ho so khai thué trong thoi han 01
ngay lam viéc ké tir ngay Thong bao chuyen d6i phuong phép tinh thué gié tri gia ting c6 hiéu
luc d6i véi NNT duoc chap nhan chuyén doi phuong phap tinh thué GTGT.

- Cin cr Thong bao chuyén ddi phuong phap tinh thué gia tri gia ting, B phan dang ky thué



thyc hién thay d6i phuong phép tinh thué GTGT cia NNT trén hé théng dang ky thué.
b) Truong hop co quan thué quyét dinh thay d6i phuong phap tinh thué GTGT ddi voi NNT

B6 phan KK&KTT can co dé nghi cua Bo phén Kiém tra thué, néu NNT khéng du diéu kién
ap dung phuong phap tinh thué GTGT khau trir hodc phuong phap truc tiép trén GTGT thi
thuc hién cac cong viéc sau:

- Béo céo, dé xuit v6i Thi trudng co quan thué thuc hién an dinh thué dbi v6i NNT theo quy
dinh ctia Lut quan 1y thué va cac vin ban hudéng dan thi hanh; dé xuat chuyén NNT sang
thuc hién phuong phéap tinh thué GTGT thich hop, tuy theo diéu kién thyc hién ché d6 so sach
ké toan, hoa don, chung tir cua NNT.

- Lap Théng bao yéu cau chuyén ddi phuong phéap tinh thué gia tri gia ting (Mau sb
10b/QTr-KK) gtri NNT.

- Cap nhat thay d6i vao Danh sach theo ddi NNT phai ngp ho so khai thué trong thoi han 01
ngay lam viéc ké tir ngdy Thong béo yéu cdu chuyén d6i phuong phap tinh thué gia tri gia
tang co hi¢u luc.

- Can cir Thong bao yéu cau chuyén doi phuong phap tinh thué gié tri gia ting, Bo phén dang
ky thué thuc hién thay d6i phuong phap tinh thué gia tri gia ting ctia NNT trén hé thong ding
ky thué.

1.3. Quan ly khai thué qua t6 chirc kinh doanh dich vu lam thu tuc vé thué (sau day goi chung
la dai ly thu¢)

1.3.1. Di voi NNT khai thué qua dai 1y thué

B6 phan KK&KTT can cir Thong bao Hop déng dich vu 1am thu tuc vé thué do NNT, dai ly
thue gt dén va thyc hién cac cong vi¢e sau:

- Kiém tra tinh hop phéap ctia Hop dong dich vu lam thu tuc vé thué da ky két giira NNT va dai
ly thué (sau day goi 1a hop dong) gdm: pham vi cong viéc thu tuc vé thu€ duge uy quyén, thoi
han uy quyén.

- Kiém tra tinh trang hoat dong hop phap cua dai ly thué theo danh sach dai 1y thué do Tong
cuc Thué thong bdo.

- Céap nhat cac thong tin lién quan dén dai ly thué va hop ddng vao Danh sach theo doi NNT
phai ndp hé so khai thué dé theo doi, don doc dai ly thué ngp HSKT cho NNT theo ndi dung
cua hop dong.

- Truong hop NNT thay dbi dai 1y thué, cham dit hop dong trude thoi han hodc hop dong hét
hiéu luc: can c&t Thong bao ciia NNT, co quan thué cap nhat thong tin vao Danh sach theo ddi
NNT phai nop hd so khai thué dé thay ddi dai 1y thué hodc két thic theo ddi, don dbc dai ly
thué nop HSKT cho NNT.

- Truong hop hop ddng da hét hiéu Iyc ma NNT van tiép tuc thuc hién khai thué qua dai ly
thué, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc HSKT do dai Iy thué gui dén, Bo
phan KK&KTT lap Thong bao cham dit nop hd so khai thué qua dai Iy thué (Mau sb

11/QTr-KK), gui dong thoi cho NNT, dai 1y thué va khong chip nhan HSKT ciia NNT khai
qua dai ly thué.

1.3.2. Bdi v6i dai 1y thué bi tam dinh chi hanh nghé kinh doanh dich vu lam thu tyc vé thué

B6 phan KK&KTT qén Cl:l’ danl} sach dai 1y, thué da bi tam dinh chi hanh nghé kinh doanh
dich vy lam thu tuc vé thué do Tong cuc Thu¢ thong bao dé thuc hién cac cong viéc sau:

- Lap Thong bao chdm dut nop ho so khai thué qua dai 1y thué, giri NNT va dai 1y thué trong
thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc danh sach tam dinh chi néu trén cua Tong
cuc Thué.

- Cap nhat thong tin vao Danh sach theo ddi NNT phai nop hd so khai thué dé két thuc theo
doi, don doc viée nop HSKT cua NNT qua dai ly thue.

- Truong hop NNT van tiép tuc thuc hién khai thué qua dai ly thué da bj tam dinh chi hanh



nghé kinh doanh djch vy 1am tha tuc vé thué, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngady nhan
duoc HSKT do dai 1y thué giri dén, Bo phan KK&KTT lap Thong bao chdm dat ndp hd so
khai thué qua dai 1y thué, giri dong thoi cho NNT, dai 1y thué va khong chip nhan HSKT ctia
NNT khai qua dai 1y thué.

1.3.3. D6i voi dai 1y thué thay doi thong tin dang ky thué nhung khong lam thay d6i
MST/MSDN:

- Bo phan KK&KTT cin clr thong tin dang ky thué thay déi, bo sung ciia dai 1y thué, doi
chiéu véi thong tin dai ly thué da ké khai trén Hop dong dich vu lam tha tuc vé thué. Néu
khép dang thi thuc hién cdp nhat thay ddi vao Danh sach theo ddi NNT phai nop hd so khai
thué. Trudong hop thong tin dang ky thué khong phu hop véi thong tin ghi trén Hop dong, dé
nghi dai 1y thué b6 sung phu luc hop dong dam bao thong tin trén hop dong va thong tin ding
ky thué 1a khép dung.

- Trudong hop qua theo ddi ké khai thué cia NNT qua dai 1y thué, néu phat hién dai 1y thué

khong thuc hién khai thay doi, bo sung thong tin ding ky thué theo quy dinh, B phan ding
ky thué thuc hién xir Iy theo Quy trinh quan 1y diang ky thué ciia Tong cuc Thué.

2. Xir Iy hd so khai thué

2.1. Cung cép thong tin hd trg NNT thyuc hién ké khai thué

B6 phan HO trg NNT thyc hién cung cap thong tin, mau biéu ké khai thué va huéng dan NNT
thuc hiét} khai thu¢, tinh thué va ~n(f)p HSKT theo diing quy dinh ctia Ludt Quan ly thue, cac
Luat thué va cac van ban huéng dan thi hanh Luat.

Déi véi ho kinh doanh, ca nhéan kinh doanh thuc hién ké khai, nop thué GTGT theo phuong
phép truc tlep trén doanh thu, B phan KK&KTT 1ap Thong bao cung cap thong tin thyc hién
nghia vu thué (Mau s6 12/QTr-KK) trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay cap Gidy

ching nhén dang ky kinh doanh/Gidy chung nhan ding ky thué hodc thay doi vé ty 18 tinh
thué c6 hiéu lyc &p dung.

2.2. Tiép nhan ho so khai thué

2.2.1. Tiép nhan hd so khai thué

a) Ho so khai thué ndp truc tiép tai co quan thué

B6 phan “mot ctira” tiép nhan HSKT cua NNT nop truc tiép tai co quan thué va thuc hién:

- Kiém tra tinh ddy d, dung thi tuc ciia HSKT theo quy dinh ctia Lut Quan 1y thué va cac
van ban hudng dan thi hanh Luat:

+ Truong hop HSKT chua day du, ding thu tuc quy dinh: tra lai HSKT va hudng dan, cung
cap mau biéu cho NNT dé b sung, diéu chinh HSKT.

+ Truong hop HSKT (‘iay du, ding thu tuc quy dinh: thyc hién thu tuc dang ky van ban “dén”
(dong dau tiép nhan ho so, ghi ngay nhén ho so cua co quan thué, so6 luong ho so nhén).

- Pbi V(’)'i’ HSKT c6 ma vach: quét ma Vagh trén HSKT dé ung dung tu dong ghi S6 nhan 1}6 SO
khai thué (Mau s6 02/QTr-KK) va chuyén dir li€u trén HSKT vao tng dung quan ly thué cta
nganh.

+ Truong hop quét ma vach thanh cong: thuc hién ddi chiéu thong tin, sb liéu hién thi trén
man hinh may tinh v6i thong tin, s6 li¢u trén HSKT cua NNT dam bdo thong tin quét vao ung
dung khép ding vai thong tin trén HSKT cua NNT.

+ Truong hop khong quét duoc ma vach hodc quét dugc nhung dir liéu khong day du, chinh
Xac:

v Xac dinh nguyén nhan dé xtr Iy phu hop: néu 15i thude vé NNT, thong bao hoic huéng
dan NNT d¢ tranh cac 101 nay trong lan nop HSKT ti€p theo (khong duoc tra lai HSKT cho
NNT néu ho so da dam bdo tinh day du, ding thu tuc); néu 161 do ung dung quét ma vach thi
can thong bao cho bd phan tin hoc dé giai quyét kip thoi.

v/ Nhap thong tin cia HSKT khong quét dugc mi vach vao ung dung nhén, tra hd so cia



nganh thué dé ghi S6 nhan ho so khai thué

- Poi voi HSKT khong c6 mé vach: thuc hién ghi S6 nhan hd so khai thué bang tmg dung
nhan, trd ho so ctia nganh thué.

b) Ho so khai thué ndp qua buu chinh

Tuy theo su bd tri cta co quan thué, Bo phan Hanh chinh van thu tiép nhan HSKT cta NNT
ndp qua duong buu chinh va thyuc hi¢n nhu sau:

- Thyc hién thu tuc dang ky van ban “dén” theo quy dinh (d6ng dau tiép nhan ho so, ghi ngay
nhén ho so cua co quan thug).

- B6i v&i HSKT ¢6 ma vach:

+ Néu B6 phan hanh chinh vin thu c6 thiét bi quét ma vach thi thuc hién quét ma vach theo
hudng dan tai tiét a diém nay do6i véi HSKT c6 ma vach.

+ Néu B0 phan hanh chinh vin thu khong c6 thiét bi quét ma vach thi thuc hién ghi S6 nhan
ho so khai thué bang ung dung nhén, trd ho so cia nganh thué.

- Péi voi HSKT khong c6 mé vach: thuc hién ghi S6 nhan hd so khai thué bang tmg dung
nhan, trd ho so cia nganh thué.

Thoi gian thyc hién cac cong viéce trén tai BO phan “mdt ctira” va B phan hanh chinh van thu
la ngay khi nhan dugc HSKT ctia NNT hodc cham nhat 1a dau gio cta ngay lam viéc tiép
theo.

¢) Tiép nhan ho so khai thué dién tir

Viée tiép nhan HSKT dién tir dugc thyc hién theo Quy trinh quan ly dang ky s dung va khai
thu¢ dién tir ban hanh theo Quyét dinh s6 1390/QD-TCT ngay 13/10/2011 cua Tong cuc
truéng Tong cuc Thue.

d) Tiép nhan ho so khai thué lién quan dén dat

Céc HSKT lién quan dén dét thyc hién theo co ché mot cira lién thong, khi Vian phong dang
ky quyén sir dung dat hodc co quan tai nguyén méi truong chuyén HSKT lién quan dén dét
ctia NNT cho co quan thué bang cach ndp truc tiép tai Bo phan “mot cira” hodc chuyén qua
duong van thu thi B phén “mot ctra” hoac Bo phan hanh chinh van thu tiép nhan HSKT theo
trinh ty cac budc néu tai tiét a va b diém nay.

2.2.2. Phan loai va chuyén hd so khai thué tai Bo phan “mdt cira”, B6 phan hanh chinh van
thu

- Phan loai HSKT theo mdt trong cac ti€u thuc sau: tén va MST/MSDN ctia NNT, sac thué,
loai HSKT; trang thai cia HSKT (chinh thirc, b sung), HSKT c6 méi vach va khong c6 ma
vach (tuy vao diéu kién thuc té va nhu ciu cua tung don vi dé lua chon céc tiéu thirc phan loai
thong nhat dam bao thuan tién cho viéc luu trit va tra ciru HSKT).

- Pong tép HSKT da phan loai theo Bang ké tép hd so khai thué (Mau s6 03/QTr-KK); ddi véi
HSKT c6 mi vach: tach riéng tép HSKT da nhan duoc bang thiét bi quét ma vach va HSKT
khong nhéan dugc br:ing thiét bi quét ma vach hodc nhian dugc nhung khong dﬁy du, chinh xac
(c6 nguyén nhan cu thé kém theo). S6 lwong HSKT trong mdi tép tuy theo cach phan loai dé
dong tép nhung khong qué 50 bo ddm bao cho viéce luu trir va tim kiém thuén tién.

- Chuyén HSKT va cdc tai liéu kém theo HSKT cung cac nguyén nhan khong doc dugc dir
liéu trén HSKT bang thiét bi quét ma vach hodc dir licu dQc duoc nhung khong day du, chinh
xéac cho Bo phan KK&KTT; riéng cac HSKT lién quan dén dat chuyén cho Bo phén quan ly
cac khoan thu tur dat.

- Thoi gian thyc hién cac cong vi€e trén la ngay trong ngay lam viéc hodc cham phét 1a dau
gi0 cua ngay lam viéc tiep theo ke tir khi tiép nhan HSKT cua NNT tai co quan thué.

Truong hop vao nhiing ngay gan hét han nop HSKT, s6 lugng HSKT nhiéu thi thoi gian thyc

hién cac cong viée ké tir khi tiép nhan HSKT ciia NNT dén khi ban giao HSKT cho B phén
KK&KTT ti da 14 02 ngay lam viéc; khi ghi S6 nhan ho so khai thué trén ing dung theo ddi



nhén, tra hd so thué, bo phan tiép nhén phai ghi ding ngay nhan HSKT ctia NNT.
2.3. Xir 1y ho so khai thué lién quan dén dat tai Bo phan quan 1y cac khoan thu tir dat

- Kiém tra HSKT lién quan dén dat cia NNT, can cr cac thong tin trén HSKT thyuc hién xéc
dinh so tién phai ndp NSNN cta NNT theo quy dinh.

- Lap Thong bao twong ng voi nghia vu nop NSNN cua NNT gui cho Van phong dang ky
quyén su dung dat hodc co quan tai nguyén méi truong dé thong bao cho NNT, dong thoi
chuyen Thong bao kém theo HSKT ctia NNT cho By phan KK&KTT dé thuc hién nhap dir
liéu trén to khai, thong bao va hach toan s6 tién phai ngp NSNN cua NNT vao tmg dung quan
1y thué cua nganh.

2.4. Kiém tra, xtt ly h so khai thué tai Bo phan KK&KTT

2.4.1. Tiép nhan, xtr Iy

B0 phan KK&KTT nhan HSKT cua NNT tir B phan “mot ctra”, B§ phan hanh chinh van thu,
B0 phan quén 1y cac khoan thu tir dat chuyén dén va thuc hién:

- Péi chiéu sé‘ lwong HSKT nhan dugc v6i S6 nhan ho so khai thué dugc in tir tng dung quan
1y nhén, tra hf) so cua co quan thué dam bao }(h(’yp dang. Truong hop cé su chénh 1éch, thuc
hién doi chiéu lai v6i cac bd phan lién quan dé€ lam rd nguyén nhan va c6 bién phéap xu 1y kip
thoi.

- Phén loai cac nguyén nhan HSKT c¢6 ma vach khong doc dugc hodc doc dugc nhupg khong
day du, khong chinh xac tir B§ phan “mot cira”, B phan hanh chinh van thu chuyén dén dé
xur ly, dong thoi chuyén thong tin cho B phén tin hoc khac phuc theo chirc nang, nhiém vuy.

- Quét dir liéu cua HSKT chua nhan duogc béng thiét bi quét ma vach hoac nhén dugc nhung
khong day du, chinh xac ngay sau khi Bo phan tin hoc da khac phuc dugc.

- Nhép dir liéu cia HSKT khong c6 ma vach, HSKT c6 ma vach nhung khong nhan duogc
bang thiét bi quét ma vach hodc nhan dugc nhung khér}g day du, chinh xac nhung B§ phén tin
hoc khong khac phuc duge vao ung dung quan ly thué ciia nganh ddm bdo nguyén tac: trung
thuc, chinh xéac, khong ty v thém bot hpz_ic sura chita cac so0 li€u, thong tin NNT da ké khai.
Truong hop trong qua trinh cap nhép, doi chiéu p(’) su sai Iéch do can bd thué nhap dir li¢u sai
thi phai stra lai theo diing thong tin trén HSKT bang giay ciia NNT.

Thoi han nhap HSKT vao mg dung quan 1y thué ctia nganh (ké tir ngay nhan ban giao tir cc
bd phan lién quan) nhu sau:

+ 05 ngay lam viéc dbi v6i cac HSKT theo thang, quy va theo ting lan phét sinh.

+ 10 ngay lam viéc ddi voi cac HSKT theo nam.

+ 30 ngay lam viéc dbi voi hd so khai quyét toan thué.

- Ddi voi HSKT dién tur: thyc hién kiém tra, xir Iy theo Quy trinh quéan 1y déng ky sir dung va
khai thué dién tu.

2.4.2. Kiém tra 18i trén ho so khai thué

a) Xac dinh sai thong tin dinh danh cua NNT hoac dai ly thué

Bj phan KK&KTT thuc hién doi chiéu thong tin dinh danh cua NNT hodc dai 1y thué da khai
trén HSKT vé1 cac thong tin dinh danh cia NNT hodc dai ly thué co6 trong hé thong dang ky
thu€, n€u phat hién c6 sai 1éch v€ thong tin dinh danh cia NNT thi thuc hién theo trinh tu
hudng dan tai Diém 1.1.2, Muc I, Phan hai Quy trinh nay; truong hop C,é sai léch vé thong tin
dinh danh cua dai 1y thué thi thuc hién theo trinh ty huéng dan tai Piém 1.3.3, Muc I, Phan
hai Quy trinh nay.

b) X4c dinh ho so khai thué c¢6 13i s6 hoc

- H¢ thong may tinh thyc hién kiém tra ty dong s0 liéu cua céc chi tiéu ké khai trén HSKT cuia
NNT dé phat hién cac HSKT c¢6 161 s6 hoc.

- B6 phan KK&KTT cin ctr HSKT ¢6 18i s6 hoc theo két qua kiém tra cia hé théng tmg dung



quan ly thué va thuc hién céc cong viéc sau:

+ Lap Thong béo yéu cau NNT gidi trinh, diéu chinh ho so khai thué (Mau s6 13a/QTr-KK),
gui NNT hodc dai 1y thué (truong hop NNT khai thué qua dai ly thu€) chdm nhat trong thoi
han 05 ngay 1am vi¢c ké tur thoi diém két thuc viée nhap HSKT.

+ Theo ddi viéc diéu chinh, giai trinh HSKT cua NNT, dai ly thué theo thong bdo cua co quan
thué.

- Truong hop HSKT sai 18i s6 hoc c6 anh hudng dén s6 thué phai ndp cia NNT ma céc 18i ¢o
can cur xac dinh rd rang, qua thdi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay giri Thong béo yéu cau
NNT giai trinh, diéu chinh hé so khai thué ma NNT hodc dai 1y thué khong thuc hién diéu
chinh céc 15 sb hoc d6 thi Bo phan KK&KTT thyce hién diéu chinh lai sd liéu theo s6 kiém tra
ciia co quan thué va lap Thong bao diéu chinh sb liéu trén hd so khai thué (Mau s
13b/QTr-KK), giri NNT hodc dai 1y thué. Bdi véi cac HSKT nay, Bo phan KK&KTT chuyén
cho B0 phan Kiém tra thué thuc hién cac bién phap xur phat vi pham hanh chinh thué theo quy
dinh cua Luat Quan 1y thué va cac vin ban huéng dan thi hanh.

2.4.3. X1r Iy hd so khai thué diéu chinh, b6 sung cia NNT
a) Trach nhiém cua céc bg phén lién quan

- Bo phan Thanh tra, Kiém tra thué khi cong b Quyét dinh vé viéc thanh tra (kiém tra) thué
tai tru s& cia NNT phai giri cho B phan KK&KTT ban sao Bién ban cong bd Quyét dinh
thanh tra (kiém tra) ngay trong ngay lam viéc hodc chdm nhit 1a dau gio ngay lam viée tiép
theo ngay cong bd dé Bo phan KK&KTT theo ddi, tong hop 1am cin ctr xac dinh NNT khong
thudc ddi twong dugc ké khai diéu chinh, bd sung.

- B phan hanh chinh vin thu khi nhan duoc quyét dinh thanh tra, kiém tra vé thué tai tru s
NNT cua cac co quan c¢6 thim quyén khac phai nhap vao Gng dung quan 1y nhan, tra hd so
ctia nganh thué dé cac bo phan lién quan c co sé ddi chiéu, dong thoi sao giri mot ban cho
B6 phan KK&KTT dé theo doi, téng hop.

b) Xtr Iy ho so khai thué diéu chinh, bo sung cia NNT

Can ctr thong tin vé pham vi, thoi ky thanh tra, kiém tra tai tru s6 NNT cua co quan thué va co
quan c6 tham quyén c6 trén ing dung hoac thong tin nhan dugc tir cac bd phan lién quan, B
phan KK&KTT thyc hién kiém tra, phan loai va xtt ly HSKT diéu chinh b6 sung ciia NNT
nhu sau:

- Béi v6i ho so khai diéu chinh, bd sung ma co quan thué, co quan c6 tham quyén da cong bd
Quyét dinh thanh tra, kiém tra thué:

+ Truong hop NNT khai diéu chinh, bo sung HSKT nhung khong lién quan dén thoi ky, pham
vi thanh tra, kiém tra hodc c6 lién quan dén thoi ky thanh tra, kiém tra nhung khong thudc
pham vi thanh tra, kiém tra thi xur ly nhu d6i v6i hod so khai didu chinh, bd sung ma co quan
thué, co quan c6 tham quyén chua cong b Quyét dinh thanh tra, kiém tra thué.

+ Truong hgp NNT khai diéu chinh, b6 sung HSKT c6 lién quan dén thoi ky, pham vi thanh
tra, kiém tra (trir trudng hop ho so khai diéu chinh, bo sung dan dén lam ting s6 thué phai nop;
giam s6 thué da duoc hoan, dugc khiu trir hodc nop thura) thi lap Thong bao khong chap nhan
h6 so khai thué diéu chinh, bo sung caa NNT (Mau s6 14/QTr- KK), gui NNT hoac dai ly
thué trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay co quan thué nhan duoc hd so khai diéu
chinh, b6 sung ctia NNT. Truong hop cac hd so khai diéu chinh, bd sung nay di dugc Bo phan
“mdt cua” hodc BO phan hanh chinh van thu quét vao img dung quan ly thué, thi ngay sau khi
1ap Thong bdo khong chép nhan hd so khai thué diéu chinh, bd sung cia NNT, B phan
KK&KTT thue hién huy dir liéu cua to khai dd dugc nhan vao hé thong ung dung quan ly
thué.

- Bdi véi ho so khai diéu chinh, b sung ma co quan thué, co quan c6 thim quyén chua cong
bd Quyét dinh thanh tra, kiém tra thué:

+ Trudng hop NNT khai diéu chinh, bo sung 1am ting s6 thué phai ndp: hach toan sé tién phat
ndp cham do NNT tu tinh va khai trén ho so khai diéu chinh, bd sung cua NNT vao S6 theo



ddi thu nop thué (Mau sé 29/QTr-KK).

+ Truong hop NNT khong thue hién tinh phat ndp chm hogc tinh chwa day du, chinh x4c tién
phat ndp cham trén so thue phai ndp ting thém do khai diéu chinh, bd sung thi lap va gui
Thong bao diéu chinh s tién phat ndp cham ciia NNT (Mau sé 15/QTr-KK) yéu cau NNT
nop s6 tién phat nop cham chénh léch con thiéu trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay co
quan thué nhan duoc hd so khai diéu chinh, b6 sung cia NNT va hach toan sd tién phat ndp
cham chénh 1éch con thiéu vao S6 theo ddi thu nop thué.

2.4.4. Biéu chinh hd so khai thué cia NNT do co quan thué nham 14n, sai sot

Bo phan KK&KTT néu nhéap sai thong tin trén HSKT ciia NNT vao tmg dung quan 1y thué
cua nganh thug thi thyc hién diéu chinh nhu sau:

- Truong hop chua khoa s6 thué: diéu chinh lai thong tin trén tng dung quan ly thué cua
nganh thué dam bao thong tin khép dung voi HSKT cia NNT.

- Trudng hop da khoa s thué:

+ Lap Phiéu diéu chinh ndi bd (MAu s6 08/QTr-KK), ghi rd ly do diéu chinh do sai sot ciia
can bd thue, phu trach B6 phan KK&KTT ky duyét va chiu trach nhiém vé s6 li¢u diéu chinh.

+ Thyc hién diéu chinh lai thong tin trén tmg dung quan 1y thué cia nganh thué dam béo
thong tin khop dung voi HSKT cua NNT, dong thoi hach toan s6 thué chénh Iéch do di€u
chinh vao So6 theo doi thu ndp thué cua ky phat hién sai sot.

- Truong hop co quan thué da tinh phat ndp cham trén s6 tién thué ng c6 sai sot do viéc nhap
dir liéu cua can bo thué, Bo phan KK&KTT phdi hop voi Bo phan QLN dé diéu chinh sb tién
phat ndp cham cua NNT, 1ap Thong bao diéu chinh sb tién phat ndop cham ctia NNT va guri
NNT hodc dai ly thué. Bo phan KK&KTT hach toan diéu chinh lai s6 tién phat ndp cham da
tinh sai d6 vao S6 theo ddi thu ndp thué cua ky phat hién sai sot.

2.5. Gia han nop ho so khai thué cia NNT
2.5.1. Tiép nhén dé nghi gia han ndp h so khai thué ciia NNT

B0 phéan “mot cua”, B§ phan Hanh chinh van thu thuc hién cac cong viéc tiép nhan dé nghi
gia han ndp HSKT ctia NNT theo ding trinh ty duoc quy dinh tai Quy ché hudng dn, giai
dap vudng mac vé chinh sach thué, quan 1y thué va giai quyét cac thu tuc hanh chinh thué cta
ngudi ndp thué theo co ché “maot ctra” ban hanh kém theo Quyét dinh. s6 78/2007/QP- -BTC
ngay 17/9/2007 cua Bo truong B Tai chinh va cac van ban hudng dan thyc hi€n Quy ché
nay.

2.5.2. X1r Iy gia han ndp ho so khai thué cia NNT

B6 phan KK&KTT can cu hd so dé nghi gia han ngp HSKT ctia NNT thyuc hién:

- Kiém tra ndi dung ho so, Iy do dé nghi gia han, cac tai liéu, cin ¢t xac nhan vé diéu kién gia
han, xac dinh s ngay duoc gia han ndp HSKT trong truong hop cu thé cia NNT; ddi chiéu
v6i cac quy dinh vé gia han nop HSKT tai Luat Quan Iy thué va cac vin ban hudng dan thi
hanh Luét quan Iy thué.

- Truong hop can 1am 6 thong tin trén ho so dé nghi gia han nop HSKT ciia NNT, lién hé véi
NNT qua dién thoai trong thoi han 03 ngay lam viéc. Truong hop ho so dé nghi gia han cua
NNT chua rd rang, chua ddy di can bd sung thong tin, tai liu, 18p Thong bao vé viée giai
trinh, bd sung thong tin, tai liéu (theo mau OI/KTTT ban hanh kém theo Théng tu
156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cua B0 Tai chinh), giri NNT trong vong 03 ngay lam viéc
ké tir ngdy co quan thué nhan dugc hd so dé nghi gia han ctia NNT (thoi han giai quyét dé
nghi gia han ndp hd so khai thué ctia NNT duge tinh ké tir khi NNT nop hd so déy dua, ding
quy dinh va hop phéap).

- Lap Théng bao gia han ndp hd so khai thué (Mau sb 16/QTr-KK) chép nhén hoic khong
chap nhan d¢ nghi gia han cia NNT, truong hop khong chap nhan thi phai ghi 13 ly do, guri
NNT trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay co quan thué nhan duoc ho so dé nghi gia
han ctia NNT day du, dung quy dinh va hop phap.



- Cap nhat thoi gian dugce gia han dbi voi HSKT cua NNT tai Danh sach theo doi NNT phai
ndp ho so khai thué.

2.5.3. Theo doi vi¢c nop hd so khai thué sau khi gia han cua NNT

Bo phan KK&KTT theo ddi, don déc NNT ndp HSKT theo han ndp da duogc gia han; thyc
hién cac bién phap xu phat vi pham hanh chinh thué néu NNT np HSKT qua thoi han da
duoc gia han theo quy dinh cua Luat Quan ly thué va theo hudng dan tai Biém 3, Muc I, Phan
Hai ctia Quy trinh nay.

Co quan thué thuc hién tiép nhén, xu ly HSKT duge gia han ndp cua NNT theo trinh tu quy
dinh tai Quy trinh ndy nhu do6i véi cdc HSKT thong thuong khac.

2.6. Luu ho so khai thué cia NNT

2.6.1. Luu hd so khai thué bang gidy

- Hang thang, B phan KK&KTT thuc hién luu trir cac HSKT va cac tai liéu sau khi da xu 1y
theo Bang ké tép ho so khai thué do cac bd phan lién quan chuyén dén.

- Sau khi kho s0 thué, Bo phan KK&KTT thuc hién chuyén cac HSKT da dong tép vao Kho
luu trir ctia co quan thué dé thuc hién luu trir theo quy dinh.

Tuy theo diéu kién thuc té cua timg co quan thué, Thu trudng co quan thué quy dinh luu triv
HSKT tai Kho Iuu trit hodac cac bo phan khac cho phu hop khi thuc hién chirc nang, nhiém vu
duoc giao.

2.6.2. Luu hd so khai thué dién tir

Viée luu trit HSKT dién tir dugc thue hién theo Quy trinh quan ly dang ky sir dung va khai
thué dién tur.

2.6.3. Luu tai co so dit liéu cua nganh thué

B6 phan tin hoc ¢o6 trach nhiérp dam bao an troén, déy da va bao mat cac thong tin trén h¢
thong co so dir li¢u quan 1y thue cua nganh thué theo quy dinh Iuu trit hi€n hanh.

3. Xir Iy vi pham vé viéc ndp ho so khai thué

3.1. Bon dbc NNT hoic dai 1y thué nop ho so khai thué

3.1.1. Thu nhéc ndp ho so khai thué

Tuy theg tinh hinh cu thé cta co quan thué, Bo phéq KK&KTT lap Thu nhéc nop ho so khai
thué (Mau s6 17/QTr-KK), giri NNT hodc dai ly thué trude thoi han phai nop HSKT theo quy
dinh cua Luit Quan ly thu¢ va cac van ban hudng dan thi hanh, c6 thé 4p dung trong cac
truong hop sau:

- NNT méi thanh 18p hodc mai phat sinh loai HSKT phai ndp.

- NNT da ndp HSKT qué thoi han quy dinh cua céc ky ké khai trude do.

3.1.2. Thong bao don doc NNT hodc dai Iy thué chwa nop ho so khai thué

Sau thoi han nop HSKT hodc thoi han gia I}an ndp HSKT cua NNT, B0 phan KK&KTT thuc
hién theo doi, don doc NNT hoac dai ly thué nop HSKT nhu sau:

- Ra soat, dbi chiéu danh sach NNT hoic dai ly thué phai ndp tung loai HSKT véi cac HSKT
da nop dé 1ap Danh sach NNT chua ndp hd so khai thué (Mau s6 04a/QTr-KK); dong thoi lap
Thong bao yéu cau ndp hd so khai thué (Mau s6 18/QTr-KK), giri NNT hoic dai 1y thué trong
thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc thoi han nop HSKT hodc két thic thoi han gia
han nop HSKT.

+ Truong hop thong bao bi buu dién tra lai (do khong tim thdy dia chi ctia NNT, dai 1y thué
hodc khong c6 ngudi nhéan), 1ién h¢ voi NNT hoac dai 1y thué qua dién thoai dé x4c nhan lai
dia chi ctia NNT hodc dai 1y thué, thuc hién giri lai thong bao. Néu NNT hoic dai ly thué thay
doi dia chi, Bo phan ding ky thué thyc hién don doc NNT hodc dai 1y thué khai thay doi, bo
sung thong tin dang ky thué theo Quy trinh quan 1y diang ky thué.



+ Truong hop khong lién lac duge voi NNT hodc dai ly thué qua dién thoai, trong thoi han 02
ngay lam viéc, lap Phiéu de nghi giai quyét chuyén Bo phén Kiém tra thué dé thuc hién kiém
tra dia ban, xac minh sy ton tai cia NNT hodc dai 1y thué tai dia chi dang ky véi co quan thué
dé xac dinh 6 1y do; theo ddi, don ddc két qua tra 16i cua Bo phan Kiém tra thué dé tiép tuc
xu ly.

- B phan Kiém tra thué thuc hién kiém tra dia chi tru s¢ ciia NNT hoic dai 1y thué, dién két
qué kiém tra vao Phiéu dé nghi giai quyét, chuyén cho Bo phan KK&KTT trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc Phiéu dé nghi giai quyét. Luu y:

+ Truong hop NNT hodc dai ly thué do Cuc Thué quan ly c6 dia diém xa noi co quan thué
dong try s, Bo phan Kiém tra thué ctia Cuc Thué co thé dé nghi Bo phén Kiém tra thué thudc
Chi cuc Thué quan ly dia ban quén, huyén noi NNT hoac dai ly thué dong try so thuc hién
kiém tra dia ban, x4c minh sy ton tai cia NNT hoic dai 1y thué.

+ Truong hop két qua kiém tra xac nhan NNT di bo dija chi kinh doanh, ngung hoat dong, B
phan Kiém tra thué thyc hién xt 1y, thong bao vé viéc NNT bo dija chi kinh doanh theo quy
dinh cua phap luat; truong hop két qua kiém tra x4c nhan dia chi ciia dai Iy thué khong ton tai,
Bo phan Kiém tra thué 1ap Thong bao gui Tong cuc Thué dé tam dinh chi hanh nghé kinh
doanh dich vu l1am thu tuc vé thué cua dai ly thué.

-Bo p}~1$1n KK&KTT can cur ké't’ qua kiém tra ctia Bo phan Kiém tra thué, néu NNT hodc dai ly
thué van dang hoat dong thi tiép’ tuc thuc hién theo doi, don doc NNT hodc dai 1y thué nop
HSKT; néu NNT hodc dai ly thué bo dia chi kinh doanh, khong tim thay dia chi hoat dong thi
thuc hién céc budce theo hudng dan tai Biém 1.1.7 va Diém 1.3.2, Muc I, Phan Hai Quy trinh
nay.

3.2. An dinh s6 thué phai ndp d6i véi NNT khong ndp hd so khai thué

3.2.1. Thyc hién 4n dinh thué

- B6 phan KK&KTT can cir Danh sach NNT khong ndp hd so khai thué trong thoi han 10
ngay (Mau s6 04b/QTr-KK) ké tir ngay két thuc thoi han phai nop HSKT hoidc két thuc thoi
han gia han ndp HSKT dé thuc hién 4n dinh thué theo quy dinh cta Luat Quén ly thué, cac
Luat Thué va cac van ban hudng dan thi hanh, 1ap Quyét dinh vé viéc an dinh s6 thué phai
nop (theo miu s6 01/ADTH ban hanh kém theo Théng tu sb 156/2013/TT-BTC ngay
06/11/2013 cua B9 Tai chinh), trinh Thu trudng co quan ky ban hanh gtri NNT.

- Cép nhat Quyet dinh vé viéc an dinh s6 thué phai ndp vao ung dung quan ly thué ctia nganh
va hach toan s6 thué an dinh phai nop vao So theo ddi thu ndp thué ngay khi Quyét dinh duoc
ky ban hanh.

Qua thoi han 90 ngay ké tir ngay két thic thoi han nop HSKT hogc két thac thoi han gia han
nop HSKT, Bo Phét} KK&KTT lap Danl} sach NNT khf)ng” ndp ho S0 khai thué qua thoi han
sau 90 ngay (Mau s0 04¢/QTr-KK) chuyén cho Bo phan Kiém tra thu¢ dé thuc hién xir 1y theo
quy dinh.

3.2.2. Xur Iy d0i v6i cac ho so khai thué NNT ndp sau khi ban hanh Quyét dinh an dinh s6
thué phai ndp

a) Truong hop sau khi co quan thué da ban hanh Quyét dinh an dinh s6 thué phai ndp, trong
vong 90 ngay ké tur ngay két thuc thoi han ngp HSKT hodc ket thic thoi han gia han nop
HSKT, néu NNT ndp HSKT thi Bo phan KK&KTT thyc hién nhu sau:

- Thuc hién xtr 7phat vi pham hénh chinh thué ddi v&i hanh vi chdm ndp HSKT ctia NNT theo
quy dinh tai Diém 3.3, Muc [, Phan Hai Quy trinh nay.

- Can cir HSKT cua NNT dé ndp sau khi co quan thué da ban hanh Quyét dinh 4n dinh s thué
phai ndp, thuc hién kiém tra tinh hop 1y cia HSKT ndp sau an dinh, xem xét 1y do ndp chdm
cua NNT.

+ Néu chap nhan HSKT cua NNT:

v' Ra Quyét dinh bii bé Quyét dinh an dinh thué (Mau sé 26/QTr-KK) trinh Thu trudng co
quan ky ban hanh gtri NNT.



v Hach toan s6 thué phai nop trén HSKT cua NNT thay thé cho sd thué da 4n dinh ké tur
ngay Quyét dinh bai bo Quyét dinh an dinh thué co hi¢u lyc vao S6 theo dbi thu nop thué;
dong thoi tinh s tién phat nop cham con thiéu dbi voi s6 thué phai nop trén HSKT ke tr ngay
két thuc thoi han phai nop tlen thue vao NSNN theo quy dinh (khong dleu chinh s6 tién phat
ndp cham (néu c6) ddi voi sb thué an dinh dén ngay bai bo Quyét dinh 4n dinh thué).

+ Néu khong chdp nhan HSKT ctiia NNT: 1ap Thong bao vé viéc yéu cau giai trinh, b sung
thong tin, tai liéu giri NNT. Sau khi nhan dugc giai trinh b sung cia NNT ma van khong
chap nhan HSKT ctia NNT hoic sau 03 1an nhic nhd van khong nhan dugc giai trinh bd sung
ctia NNT thi 1ap Phiéu dé nghi giai quyet chuyén B phan kiém tra thué dé thyc hién kiém tra
try s6 NNT theo Quy trinh kiém tra thué.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra NNT theo quy dinh, B$ phan
kiém tra thu€ ghi két qua xur Iy vao Phiéu dé nghi gidi quyét chuyén cho B phan KK&KTT

-Bo pl}an KK&KTT can cir két qua xtr Iy HSKT ndp sau 4n dinh cua NNT do B phan Kiém
tra thu€ chuyén dén va thyc hién:

+ Neu két qua xir 1y 1a chap nhan HSKT ciua NNT nop sau khi co quan thué ban hanh Quyét
dinh 4n dinh thi thyc hién theo huéng dan néu trén tai tiét a diém nay.

+ Néu két qua xu ly 1a khong chap nhan HSKT cta NNT nédp sau khi co quan thué ban hanh
Quyét dinh an dinh s6 thué phai ndp thi luu ket qua tra 101 cua Bo phén Kiém tra thué dé tlep
tuc theo doi, xur ly; dong thoi, gilt nguyén sb tién thué 4n dinh phai nop theo Quyet dinh an
dinh s6 thué phai nop trén S6 theo ddi thu nop thué.

b) Truong hop sau khi co quan thué da ban hanh Quyét dinh 4n dinh s6 thué phai nop, sau 90
ngay ké tir ngay ket thuc thoi han ndp HSKT hodc két thic thoi han gia han nop HSKT, néu
NNT nop HSKT thi thuc hién nhu sau:

- B6 phan KK&KTT lap Phiéu dé nghi giai quyet kém theo HSKT ctia NNT va Quyét dinh
an dinh thué ddi v6i NNT chuyén cho B6 phan Kiém tra thué.

- B phén K}em tra thué can cir HSKT cua NNT, Quyét dinh a an dinh thué d(f)i voi NNT kém
theo Phiéu dé nghi gidi quyét do B phan KK&KTT chuyén sang thuc hién kiém tra HSKT:

+ Néu chap nhan HSKT ciia NNT: Ra Quyét dinh bai boé Quyét dinh an dinh thué va xir phat
dbi voi hanh vi chdm nop HSKT qua thoi han 90 ngay theo quy dinh (truong hop HSKT
khong phat sinh s6 thué phai ndp), hodc xtr phat dbi v6i hanh vi trén thué, gian lan thué
(trudng hop HSKT phat sinh s6 thué phai ndp).

+ Néu khong chap nhan HSKT cua NNT: Lap Thong bao vé viéc yéu cau giai trinh, bé sung
thong tin, tai li€u gt NNT hodc chuyén sang kiém tra try s& NNT theo Quy trinh kiém tra
thué.

+ Ghi két qua xir 1y vao Phiéu dé nghi giai quyét va chuyén clng véi HSKT nop sau an dinh
cua NNT tra lai B phan KK&KTT trong thoi han 02 ngay lam viéc ke tir ngay ket thic kiém
tra theo quy dinh.

- B phan KK&KTT can cir két qua xtr Iy HSKT ndp sau 90 ngay ctia NNT do Bo phan Kiém
tra chuyén dén thyuc hién:

+ Néu két qua xu 1y la chap nhan HSKT ctua NNT: cin ¢t vao Quyét dinh bai bo Quyet dinh
an dinh thué, Quyét dinh xur phat vi pham dbi vai NNT cua bo phén Kiém tra thué va HSKT
ciia NNT hach toan s6 thué - phai ndp trén HSKT va so tién phat ciia NNT thay thé cho sb thué
da 4n dinh ké tir ngay Quyet dinh bai bo Quyet dinh 4n dinh thué c6 hiéu luc vao Sé theo ddi
thu nop thué (khong diéu chinh sd tién phat ndp cham (néu co) ddi véi sé thué an dinh dén
ngay bii bo Quyét dinh an dinh thué).

+ Néu két qua xtr Iy 1a khong chdp nhan HSKT ctua NNT: luu két qua tra 10i ctia B phan
Kiém tra thue de tiép tuc theo doi, xur ly; dong thoi, gilt nguyén so tién thué an dinh phai ndp
theo Quyét dinh an dinh s6 thué phai ndp trén S6 theo ddi thu ndp thué.

3.2.3. Theo ddi thyc hién an dinh NNT khong ndp hd so khai thué



Hang thang, B phan KK&KTT lap Danh sach theo doi két qua 4n dinh thué ddi voi NNT
khong ndp hd so khai thué (Mau s6 05/QTr-KK); phan cong, d6n ddc can bd thuc hién viéc an
dinh tién thué phai nop theo ding quy dinh cua Luat Quan 1y thué va cac vin ban hudng din
thi hanh Luat.

3.3. Xt Iy vi pham hanh chinh d6i voi NNT ndp hd so khai thué qué thoi han quy dinh
3.3.1. Lap bién ban vi pham hanh chinh thué

Bién ban vi pham hanh chinh thué dbi voi NNT ndp HSKT qué thoi han quy dinh dugc 1ap
ngay khi nhan dugc HSKT cua NNT va dugc phan cong nhu sau:

- B0 phan “mot ctra” thuc hién 1ap bién ban vi pham hanh chinh thué ddi voi NNT nop HSKT
truc ti€p tai co quan thué.

- BO phan KK&KTT thuc hién 1ap bién ban vi pham hanh chinh thué ddi véi NNT nop HSKT
qua buu chinh va qua giao dich dién tir.

Truong hop HSKT ndp qua giao dich dién tir qué thoi han quy dinh, B phan KK&KTT thuc
hién tra ctru HSKT cua NNT qua trang thong tin dién tir nhantokhai.tct.vn, xdc dinh cac
truong hop cham ndop HSKT (doi véi to khai chinh thire 1an 1) d€ lam can ctr 1ap bién ban.

Can ctr ngay cham nop HSKT cta NNT, cac b phan néu trén thyc hién:

- Xac dinh muc d§ vi pham, nguyén nhan ndp cham, tinh tiét tang nang, gidm nhe ddi voi
NNT c6 HSKT ndp qué thoi han quy dinh.

- Lap Bién ban vi pham hanh chinh vé thué (theo miu 01/BB ban hanh kém theo Thong tu
166/20‘13/T’T-BTC ngay 15/ 11,/2013 cua BO Tai chinh), tru trudng hop phat canh cao hodc
phat tién dén 250.000 dong doi vdi ca nhan hoac 500.000 dong doi voi to chie va nguoi co
tham quyén phai ra Quy€t dinh xir phat vi pham hanh chinh theo thu tuc xu phat khong lap
bién ban (theo mau 01/QP ban hanh kém theo Thong tu 166/2013/TT-BTC ngay 15/11/2013
cua B0 Tai chinh).

+’Tru(‘)’ng hop Bo phén “mat ctra” 1ap bién ban ngay khi tiép nhan HSKT ctua NNT ndp truc
tiép tai co quan thué, nhung nguoi ky bién ban khong phai 1a nguoi dai dién hop phép cua
NNT thi bién ban dugc 1ap thanh 04 ban: 01 ban g nguoi di ndp HSKT, 01 ban gu’l qua
duong buu chinh cho dai dién phap luat cua NNT, 01 ban giri cho B§ phan KK&KTT dé tiep
tuc theo doi, xtr 1y, 01 ban luu tai B phan “mdt ctra”.

+ Trudng hop Bo phan KK&KTT lap bién ban ddi véi NNT nop HSKT qua buu chinh thi
bién ban duoc lap thanh 02 ban: 01 ban gﬂ:i qua duong buu chinh cho dai dién phap luét cta
NNT, 01 ban luu tai Bo phan KK&KTT dé tiép tuc theo doi, xu ly.

+ Truong hop B phan KK&KTT lép‘bién ban dbi v6i NNT ndp HSKT qua giao dich dién tir
thi bién ban dugc 1ap khong can c6 day du chir ky cua dai dién NNT vi pham ma bién ban s&
kem theo dir liu tra ciru trén trang thong tin dién tr nhantokhai.tct.vn thay cho phan ky bién
ban cia NNT. Bién ban vi pham duogc gui cho NNT bang thu bao dam.

- Yéu cdu NNT ky bién ban theo mét trong cac bién phap sau:

+ Moi dai dién phap luat ciia NNT tryc tiép dén co quan thué dé ky bién ban.

+ Gri bién ban qua duong buu chinh dé yéu cau dai dién phap luat cia NNT ky bién ban.

- Can ctr vao ngay cham ndop HSKT theo bién ban da dugc 1ap véi NNT, Bo phan “mot cua”,
B6 phan KK&KTT thuc hién:

+ Pbi voi HSKT ndp cham khong qua 90 ngay: B phan “mdt ctra” chuyén bién ban cung
HSKT ctia NNT cho B phan KK&KTT dé ti€p tuc theo doi, xir ly.

+Ddi véi HSKT ndp chdm trén 90 ngay: B phan “mot ctra”, By phan IQK&KTT chuyén bién
ban cung HSKT ctua NNT cho Bo phan Kiém tra thué dé thuc hién kiém tra theo Quy trinh
Kiém tra thue.

- Theo ddi, don déc NNT ky bién ban: trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy NNT ndp
HSKT qua thoi han quy dinh, néu NNT khong ky bién ban thi B phan KK&KTT ra thong



bao yéu cép NNT ky bién ban; néu NNT van khong ky bién ban thi trong thoi han 10 ngay
lam viéc k& tir ngdy NNT ndp HSKT qua thoi han quy dinh, B6 phan KK&KTT phai ghi 16
vao ban big%n ban luu tai co quan thué cac ly do va trinh tu da thyc hién trong qué trinh 1ap
bién ban d¢ lam can cir x1r phat theo quy dinh.

3.3.2.Ra Quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh thué

- Truong hop NNT ky bién ban:

+ B0 phan KK&KTT lap Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh vé thué (theo mau 02/QD
hodc 04/QD ban hanh tai Thong tu 166/2013/TT-BTC ngay 15/11/2013 cua B Tai chinh)
trinh Thu trudéng co quan ky ban hanh, giri NNT va cac bo phén c6 lién quan trong thoi han
07 ngay ke tir ngay bién ban vi pham phép luat thué dugc lap gitra co quan thueé va NNT.

- Truong hop NNT khong ky bién ban, Bo phan KK&KTT bao cao Thu trudng co quan th1~1é
de thyc hién xtr phat vi pham theo quy dinh cua Luat Quan ly thué va cac van ban huéng dan
thi hanh Luat.

3.3.3. Theo ddi két qua thyc hién xir phat vi pham hanh chinh thué d6i v6i NNT ndp ho so
khai thué qua thoi han quy dinh

Hang thang, B6 phan KK&KTT 1ap Danh sach theo doi két qua xir phat vi pham d6i véi NNT
nop ho so khai thué qua thoi han quy dinh (Mau sé 06/QTr-KK); phan cong, theo doi, don dbe
can bo thuc hién viéc xur phat y1 pham NNT chém nép, khong nop hd so khai thué theo diing
quy dinh cta Ludt Quan ly thué va cac van ban hudng dan thi hanh Luét.

II. QUY TRINH KE TOAN THUE

1. Ké toan thu ngén siach nha nuéc

1.1. Tiép nhan va xtr Iy chimg tir ndp tién ctia NNT

1.1.1. Tiép nhén, phan loai chiung tir ndp tién thué tai KBNN

a) Truong hop co quan thué va co quan KBNN chua thuc hién Dy an Hién dai hoa thu ndp
NSNN:

Hang ngay, trudc 10 gid sang (hodc 2 1an 1 tuan néu co quan thué c6 tru s cach xa co quan
KBNN hodc vao thoi ky luong chimg tir nop thué khong dang ké), B6 phan KK&KTT cir can
b sang co quan KBNN cung cap dé nhan bang ké chtng tir ndp tién va 01 lién ching tir ndp
tién tai KBNN cua sd tién thué da ndp va thyc hién cac cong viéc sau:

- Phan loai cac ching tir ndp tién:

+ Theo tai khoan nop thué: tai khoan thu NSNN, tai khoan hoan thué GTGT, tai khoan thu hdi
hoan thué¢ GTGT.

+ Theo db6i tuong lap ching tir: NNT, co quan uy nhi¢ém thu thué, co quan thué.

+ Theo loai ching tir: gidy nop tién vao NSNN (bang tién mit, chuyén khoén), bién lai thu,
1énh thu NSNN, Lénh ghi thu NS, ching tir di€u chinh, Lénh hoan trd khoan thu NSNN, Lénh
hoan kiém bu trir thu NSNN...

- Thyce hién kiém tra cac chimg tur nop tién dam bao dung mau va day dua cac chi tiéu theo quy
dinh bao gém: ma sb thue tén NNT, dia chi, noi ngp tién, co quan quan ly | thué, tai khoan nop

thué, tai khoan chuyén tién cia NNT (néu nop thué bang chuyen khoan), cap, chuong, tén loai
thué (muc, tiéu muc), ngay ndp tién, ndi dung ndp va so tién thué da ndp.

- Nhap cac ching tir ndp tién da kiém tra vao ung dung quan 1y thué.
- Hach toan s tién thué da nop vao So theo doi thu ndp thué va cac S6 thué ¢ lién quan.

Thot han hoan thanh céc cong viéc trén cham nhét 13 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc
chung tir ndp tién do KBNN chuyén sang.

b) Trudong hop co quan thué va co quan KBNN da thyc hién Dy an Hién dai hod thu ndp
NSNN:

Viéc chuyén ching tir ndp tién duoc thuc hién qua cac phuong tién dién tr, cy thé nhu sau:



- Cudi ngay, hodc dau gid ngay lam viéc tiép theo, KBNN truyén dit lidu vé sb thué da thu vao
hé thdng co so dit liéu thu, ndp thué; dong thoi, 1ap Bang ké chimg tir ndp ngan sach chi tiét
theo timg chimg tir da thu trong ngay (theo mau sb 04/BK-CTNNS ban hanh kém theo Thong
tu s6 32/2014/TT-BTC ngay 11/3/2014 ciia BTC), chuyén cho co quan thué quan Iy NNT lam
chung tr hach todn, ké toan quan ly thu. By phan KK&KTT thuc hién nhén tép dir lidu va
chuyén vao co s dit liéu quan 1y thué.

- Hang ngay, trudc 10 gio sang (hodc 2 1an 1 tudn néu co quan thué co tru s& cach xa co quan
KBNN hoic vao thoi ky luong chimg tir ndp thué khong dang ké), Bo phan KK&KTT cir can
bd sang co quan KBNN cing cdp dé nhan bang ké ching tir ndp ngan sach. Trudng hop da
thuc hién chir ky s6 thi co quan thué nhan bang ké chimg tir ndp ngan sach tai KBNN dong
cap hodc KBNN uy quyén thu NSNN theo duong dién tir.

- Boi chiéu so li€u veé so thué da thu gitra bang ké ching tir ndp ngan sach va dir liéu vé so
thué da thu bang duong truyén, hach todn so tién thué da ndp vao So6 theo doi thu ndp thue va
cac SO thue co6 lién quan.

1.1.2. Xt Iy dbi véi ching tir ndp tién khong dung quy dinh

Bo phan KK&KTT khi kiém tra cac chi tiéu trén ching tir nop tién cia NNT, néu phat hién
cac chi tiéu trén chung tir ndp tién khong day du, khong rd rang, ndp sai tai khodn, sai
MLNSNN hoac khong ghi ma so thué ciia NNT thi xtr Iy nhu sau:

a) Truong hop chimg tir ndp tién khong ghi ma sé thué hodc ghi ma s6 thué 0000000017

B6 phén KK&KTT phén loai, tam thoi sir dung ma s6 thué cua co quan thué dé hach toan
chung tir ndp tién do va thuc hién:

- Tra ctru théng tin trén cac Ung dung quan ly thué dé xac dinh MST ctia NNT, hodc lién hé
vo1 NNT xac nhan lai thong tin vé s6 thué da nop; thue hién diéu chinh lai MST trén ching tur

ndp tién ctia NNT va hach toan diéu chinh S6 theo ddi thu ndp thué va cac S6 thué co lién
quan.

- Truong hop chimg tir ndp tién qﬁn diéu chinh thugc ky dé khoa s6 thué, 1ap Phiéu diéq chinh
ndi bo deé cd can ctr thuc hién di€u chinh so6 tién thué da ndp ciia NNT ngay tai thoi diém xé(;
dinh ding MST cua NNT trén ching tir va hach toan di€u chinh vao S6 theo doi thu ndp thué
va cac SO thué co lién quan.

b) Trudong hop ching tir ndp tién khong ghi hodc ghi khong dang MLNSNN

B6 phan KK&KTT kiém tra, d6i chiéu thong t’in vé MLNSNN ghi trén chung tir ndp tién cua
NNT véi thong tin trén Umg dung quan ly thué va quy dinh hach toan MLNSNN cua B¢ Tai
chinh, néu phat hién c6 sai sot thi thyc hién nhu sau:

- Bdi v6i chting tir ndp tién ghi khong ding MLNSNN

+ Lap Phiéu dé nghi diéu chinh thu nop NSNN, giri KBNN thyc hién diéu chinh s tién thué
da nop theo dung MLNSNN ngay tai thoi dieém xac dinh sai sot.

+ Sau khi qhan duoc xac nhan cia KBNN trén Phjéu dé nghi diéu chinh thu ndp NSNN, guri
01 ban Phieu de ‘nghi dieu ’chi‘nh thq ndp NSNN d@ thong bao cho NNT ’biét, thuc hién; dong
thoi thuc hién di€u chinh s6 tién thué da ndp vao So theo doi thu ndp thué.

- Déi v6i ching tir ndp tién chi co tong sb tién ndp, khong ghi MLNSNN, khong ghi co quan
quan ly thu, KBNN da hach toan vao tai khoan cho xtr 1y céc khoan thu chua du thong tin
hach toan thu NSNN (sau day goi 1a tai khoan cho xu 1y).

+ Truong hop NNT thudc quan 1y cta co quan thué dong cip véi KBNN noi mo tai khoan
cho xtr 1y: Can cur vao thu tra soat cuia KBNN gtri dén, BO phan KK&KTT kiém tra, ddi chiéu
thong tin vé MLNSNN trén S6 theo ddi thu ndp thué hozc lién hé voi NNT dé xac dinh va bo
sung day du, chinh xac théng tin (MLNS dam bao theo dang thir ty thanh toan tién thué cua
Luat Quan 1y thué, co quan thué quan ly thu) vao thu tra soat giri KBNN ngay trong ngay
hodc chdm nhét 12 ngay 1am viéc tiép theo ké tir ngay nhan duoc thu tra soat ciia KBNN.

+ Trudng hop NNT khong thudc quan 1y cta co quan thué dong cap véi KBNN noi mé tai



khoan cho xtr 1y:

4 Can ctr vao thu tra soat cia KBNN gui dén, Bo phan KK&KTT kiém tra, d6i chiéu thong
tin v&é NNT (ma s6 thué, tén NNT, dia chi, co quan thue quan ly), néu NNT khong thudc sy
quan 1y cta co quan thué, 1ap Phiéu dé nghi giai quyét chuyén cho co quan thué noi quan 1y

NNT kém Thu tra soat cia KBNN ngay trong ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan dugc Thu tra
soat cia KBNN.

v' Co quan thué noi quan Iy NNT khi nhan duoc Phiéu dé nghi giai quyét va Thu tra soat do
co quan thué khac gui dén, c6 trach nhiém bd sung day du, chinh xac thong tin con thiéu vé
MLNSNN theo dung thir tu thanh toan tién thué ctia Luat Quan ly thué, co quan thué quan Iy
trén Thu tra soat va gui lai cho co quan thué da dé nghi giai quyét ngay trong ngay lam viéc
hodc chdm nhit vao ngay lam viéc tiép theo ké tir ngay nhan dugc Phiéu dé nghi giai quyét va
Thu tra soat.

v' Co quan thué ddng cip voi KBNN noi 1ap thu tra soat chuyén cho KBNN ngay trong
ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duoc Thu tra soat da bo sung déy du thong tin cua co quan
thué quan ly NNT.

+ Hach toan cac chung tir ndp tién da dugc bd sung day du thong tin do KBNN chuyén dén
theo dung thtr ty thanh toén tién thué cta Luat Quan ly thué vao S6 theo ddi thu ndp thué va
cac So thue c6 lién quan, dong thoi thong bao cho NNT dé thyc hién di€u chinh céc khoan da
nop.

¢) Trudng hop ching tir ndp tién da ghi day du thong tin nhung khong dung voi nghia vu phai
ndp cua NNT

Co quan thué thyc hién hach toan theo dung cac ndi dung da ghi trén chimg tir ndp tién cua
NNT vao S6 theo ddi thu ndp thué va cac S6 thué co lién quan va phu hop véi nghia vu phai
nop ciia NNT dang quan 1y trén img dung quan 1y thué ctia nganh. Trudng hop ching tr nop
tién khong ding voi nghia vu phai np thi thuc hién hach toan theo thir tu thanh toan tién thué
ctia Luat Quén ly thué.

d) Trudng hop NNT ghi sai tai khoan ndp trén chimg tir ndp tién

B6 phan KK&KTT kiém tra, ddi chiéu thong tin vé s6 thué da nop véi sé thué phat sinh phai
ndp, con phai np, nop thura cua NNT, néu phat hién NNT nop sai tai khoan thu ngp NSNN
dan dén vira c6 s6 thué ndp thiéu trén tai khoan nay, vira c6 s6 thué ndp thira trén tai khoan
khac thi thuc hién nhu sau:

-Lap Phiéu dé nghi fiiéu chinh thu ndp NSNN, giri KBNN thyc hién diéu chinh tai khoan nop
thué ngay tai thoi diém xéc dinh sai sot.

- Sau khi nhan dugc x4c nhan cia KBNN trén Phiéu dé nghi diéu chinh thu nop NSNN, gt
01 ban Phiéu dé nghi diéu chinh thu nop NSNN dé thong bao cho NNT biét, thuc hién; dong
thoi thue hién diéu chinh s6 tién thué, tién phat da ndp vao So theo doi thu ndp thué va cac SO
thué c6 lién quan.

e) Truong hop luan chuyen ching tir ndp tién, bang ké chimg tir ndp ngan sach cia NNT
khong dung co quan thué quan 1y truc tiép

B6 phan KK&KTT cin cir chimg tir ndp tién vao NSNN bang gidy hoic duong truyén, bang
ké chung tr ndp ngan sach do KBNN chuyén sang, d01 chiéu véi thong tin vé NNT tai cac
tmg dung quan 1y thué, néu phat hién ching tir ndp tién hoic bang ké ching tir ndp ngan sach
cua NNT khong thudc quan 1y cta co quan thué thi chuyén ching tir ndp tién, bang ké ching
tor ndp ngén sach cho co quan KBNN dé thyc hién viéc luan chuyén chimg tir, bang ké theo
dung co quan thué quan 1y truc tiép hodc co quan thué noi phat sinh khoan thu.

Thot han chuyen chung tu, bang ké cho KBNN la ngay trong ngay lam viéc hoac dau gio
ngay lam viéc tiép theo ké tir ngay nhan duoc chimg tir ndp thué hoic bang ké chimg tir ndp
ngan sach.

f) Biéu chinh s tién phat nop cham cho NNT

Trudng hop phat hién hach toan sai chimg tir ndp tién sau khi da khoa s6 thué va d tinh sai sd



tién phat nop cham cho NNT, B6 phan KK&KTT thuc hi¢n:

- Lap danh sg’lch NNT ¢6 s no sai sot chua diéu chinh tai thoi diém khoa sb thué, chuyén Bo
phan QLN d¢ thyc hién phan loai ng thué cua NNT.

- Phoi hop B9 phan QLN dicu chinh 6 tién phat ndp chdm da tinh sai cho NNT va 1ap Thong
bao dicu chinh s tién phat ndp chdm cia NNT (Mau so 15/QTr-KK) gtri NNT.

- Hach toan s6 tién phat ndp cham diéu chinh vao So theo ddi thu ndp thué tai ky phat hién sai
sot.

1.1.3. Phan bo va thong bao ching tir ndp tién ciia NNT dugc ndp tai S¢ giao dich Kho bac
nha nudc

- Vu KK&KTT nl}én chl’mgv tr thu NSNN tir S¢ giao dich KBNN chuyén sang, phan loai
chung tir va s6 thué da ndp dé thong bao cho tirng co quan thué quan 1y truc tiép NNT.

Thot han thong bao: Vao ngay 15 hang thang, Vu KK&KTT gui thong bao kém theo chimg tur

nop NSNN cua NNT (néu c6) d6i véi s tien thué da ndp thang trude do cho co quan thué
quan 1y truc tiép NNT.

- B0 phan KK&KTT thudc co quan thué quan ly truc tiép NNT cap nhat déy du sd thué da
ndp cua NNT dé thuc hién ké toan theo doi thu ndp thué doi véi NNT va 1ap bao céo ke toan
thué theo quy dinh.

1.2. Hoan tra, bu trtr, thu hdi hoan tién thué, tién phat

1.2.1. K& toan hoan tra tién thué, tién phat khi khong con ng tién thué, tién phat trong cung co
quan thué

a) Ké toan hoan thué gia trj gia ting

- B6 phan KK&KTT cua Cyc Thué thyc hién:

+ Trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc Quyét dinh hoan thué di duoc ky
ban hanh do bd phan giai quyét hoan thué hoic Bo phan hanh chinh vin thu chuyén dén, lap

Lénh hoan tra khoan thu NSNN theo hudng dan tai Quy trinh hoan thué giri KBNN ddng cép
dé thuc hién chi tién hoan thué cho NNT.

+ Theo df)i, tiép nhan Lénh hoan tra khoéq thu NSNN do KBNN chuyén dén. Truong hop
hoan thué GTGT theo Quy¢t dinh hoan thué cua Chi cuc Thué, sao gui Lénh hoan tra khoan
thu NSNN cho Chi cuc Thué dé Iuu ho so hoan thué.

- K& toan hoan thué GTGT:

+ Pdi véi Quyét dinh hoén thué va Lénh hoan tra khoan thu NSNN cta Cuc Thué, b phan
KK&KTT tai Cuc Thué thuc hién:

v' Cian ctr Quyét dinh hoan thué: ké toan giam sb thué GTGT nop thira ciia NNT (d6i véi
truong hop hoan ndp thura).

v' Can clr Lénh hoan tra khoan thu NSNN sau khi ¢4 xac nhan cia KBNN: ké toan tai khoan

quy hoan thué GTGT, dong thoi tong hop vao s hoan thué GTGT trén cac bao cdo ké toan,
thong ké thué.

v+ Bo; v6i Quyét dinh hoan thué ctia Chi cuc Thué va Lénh hoan tra khoan thu NSNN cua
Cuc Thug:

v" B0 phan KK&KTT cua Cuc Thpé thyc hién: Can cir vao Lénh hoan tra khoan thu NSNN
sau khi c6 xac nhén cia KBNN: k& toan tai khoan quy hoan thué GTGT, dong thoi tong hop
vao sO hoan thué GTGT trén cac bao cdo ke toan, thong ké thué.

v Bo ’phén’ KK&KTT cua Chi cuc Thué thuc hién: Can ctr Quyét dinh hoan thué: ké toan
giam s0 thué GTGT ngp thtra cho NNT (d6i v6i truong hop hoan ndp thira).

+ Thoi gian thuc hién: ngay trong ngay hoac cham nhit 1a ngay lam vige tiép theo ké tir ngay
nhén duogc Quyét dinh hoan thué da ky ban hanh do by phan giai quy€t hoan thué gui dén
hodc ngay nhan dugc Lénh hoan tra khodan thu NSNN do KBNN guri dén.



b) K& toan hoan tra tién thué, tién phat nop thira (trir thué GTGT)
B6 phan KK&KTT thyuc hién:

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc Quyét dinh hoan thué di duoc ky
ban hanh do b phén giai quyét hoan thu€ chuyén dén, lap Lénh hoan tra khoan thu NSNN
theo hudng dan tai Quy trinh hoan thué giri KBNN dong cap dé thuc hién chi tién hoan thué
cho NNT.

- Theo doi, tjép phém Lénh hoan trd khoan thu NSNN hodc ching tir hoan lién Kho bac do
KBNN chuyén dén;

- K& toan hoan tra tién thué, tién phat nop thira (trir thué GTGT):
+ Can ct Quyét dinh hoan thué: ké toan giam s tién thué, tién phat nop thira ciia NNT.

+ Can cir Lénh hoan tra khoan thu NSNN sau khi c¢6 xac nhan cua KBNN: ké toan téng hop
sO tién thué, tlen phat ndp thira da hoan tra vao cac bao cao ké toan, thong ké thué. Truong
hop hoan tra tién thue tién phat trong thoi gian chinh 1y quyét toan ngan sach nha nudc, thuc
hién giam sd thu, s6 ndp trén bao céo ké toan thué.

+ Thot gian thuc hién: ngay trong ngay hoac cham nhit 13 ngay lam vige tiép theo ké tir ngay
nhan duoc Quyét dinh hoan thué da ky ban hanh do bd phan giai quyet hoan thué gui dén
hodc ngay nhan dugc Lénh hoan tra khoan thu NSNN do KBNN gri dén.

1.2.2. K& toan hoan tra tién thué, tién phat khi NNT con no tién thué, tién phat trong ciing co
quan thué

a) Truong hop hoan thué GTGT, dong thoi thu no tién thué, tién phat khac, ké ca thu no cho
thue GTGT

- B6 phan KK&KTT cua Cyc Thué thyc hién:

+ Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc Quyét dinh hoan thué kiém bu trir
thu NSNN da dugc ky ban hanh do bo phan giai quyét hoan thué hodc bo phan hanh chinh
van thu chuyén dén, 1ap Lénh hoan tra khoan thu NSNN (néu con sd thué phai hoan tra cho
NNT trén Quyét dinh) theo hudéng dan tai Quy trinh hoan thué, Lénh hoan tra kiém bu trir thu
NSNN giri KBNN déng cap dé thuc hién hach toan hoan tra hodc chuyén cho KBNN noi phat
sinh khoan hoan tra, thu NSNN va chi tién hoan thué cho NNT.

+ Theo doi, tiépvnhan Lénh hoan tra khoan thp NSNN, Lénh ho;%ln tra ki€ém bu trjx thu NSNN
do KBNN chuyén dén. Truong hop hoan thué GTGT theo Quy¢t dinh hoan thué ki€m bu trur
thu NSNN cua Chi cuc Thué, thuc hién sao gui Lénh hoan trd khoan thu NSNN, Lénh hoan
tra ki€m bu trir thu NSNN c6 xac nhan cia KBNN cho Chi cuc Thu¢ day du, kip thoi.

- K& toan hoan thué, bu trir thué:

+ Doi voi Quyét dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN va Lénh hoan tré kiém bu trir thu
NSNN cua Cuc Thué, bo phan KK tai Cuc Thué thyc hién:

v/ Cin ctr Quyét dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN (phén hoan tai Diéu 1): ké todn giam
s0 thué GTGT nop thira cua NNT (doi voi truong hop hoan ndp thira);

v/ Cin cir Quyét dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN (phén bu trir tai Dicu 2): thyc hién ké
toan giam so tién thué, tién phat con ng cho NNT.

v ~ Can clr Lénh hoan tra ki€m bu trir thu NSNN (phﬂﬁn hoan) sau khi c6 xac nhan cua KBNN:
ké toan tai khoan quy hoan thué GTGT, dong thoi tong hop vao s6 hoan thué GTGT trén cac
bao cao ke toan, thong ké thue.

v" Can ct Lénh hoan tra kiém bu trir thu NSNN (phan khéu trir) sau khi c¢6 xac nhan cua
KBNN: thyc hién tong hop vao so6 thu, ndp trén cac bao cdo ké toan, thong ké thué.

+ Doi v6i Quyeét dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN cta Chi cuc Thué, Lénh hoan tré
khoan thu NSNN, Lénh hoan tra kiém bu trir thu NSNN cta Cuc Thueé:

e B0 phan KK&KTT cua Cuc Thué thuc hién: Can ct vao Lénh hoan tra kiém bu trir thu
NSNN (phan hoan) sau khi c6 x4c nhan cia KBNN: ké toan tai khoan quy hoan thué¢ GTGT,



dong thoi tong hop vao s6 hoan thué GTGT trén cac bao cio ké toan, thong ké thué.
e B0 phan KK&KTT cua Chi cuc Thué thyc hién:

v/ Cin ctr Quyét dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN (phén hoan tai Diéu 1): ké toan giam
s0 thué GTGT nop thira cho NNT (d6i vdi truong hop hoan ndp thira);

v' Can ctr Quyét dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN (phan bu trir tai Piéu 2): thuc hién ké
toan giam so tién thue, tién phat con ng cho NNT.

v/ Can ctr Lénh hoan tra kiém bu trir thu NSNN (phan khéu trir) sau khi c6 xac nhan cia
KBNN: thyc hién tong hop vao so6 thu, ndp trén cac bao cdo ké toan, thong ké thué.

+ Thoi gian thue hién: ngay trong ngay hoac cham nhat 1a ngay lam viéc tiép theo ké tir ngay
nhan dugce Quyét dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN ctia bd phéan giai quyét hoan thué gii
dén hodc ngay nhan duoc Lénh hoan tra kiém bu trir khoan thu NSNN do KBNN giri dén.

Luuy:

+ Khong hach toan s6 tién thué GTGT con lai hoan tra cho NNT tai diéu 3 ctia Quyét dinh
hoan thu¢ kiém bu trir thu NSNN.

+ Trudng hop Chi cyc Thué ban hanh Quyét dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN, trong d6
c6 s tién thué GTGT dugc hoan ding béng s6 tién thué, tién phat dugc bu trir (khong co sb
tién thué GTGT con phai hoan tra cho NNT) thi Chi cuc Thué van phai giri 01 ban Quyét dinh
hoan thué kiém bu trir cho Cuc Thué dé Cuc Thué 1ap Lénh hoan tra ki€ém bu trir thu NSNN
gtri KBNN hach toan hoan tra thué GTGT dong thoi thu ndp tién thué, tién phat con no. Sau
khi nhan dugc Lénh hoan tra kiém bu trir thu NSNN do KBNN gtri dén, Cuc Thué phai sao
giri Lénh hoan tra kiém bu trir thu NSNN cho Chi cuc Thué theo quy dinh néu trén.

+ Lénh hoan tra khoan thu NSNN khong sir dung dé ké toan hoan tra, chi dung dé luu ho so
hoan thué.

+ Khi thyc hién bu trir s tién thué, tién phat con ng ctia NNT trén Quyét dinh hoan thué kiém
bu trir thu NSNN phai cén ctr trén SO theo doi thu ndp do co quan thué dang quan ly tai thoi
diém xtr ly bu trir € dam bao chinh xéc.

b) Pbi v6i hoan tra tién thué, tién phat ndp thira (trir thué GTGT) két hop thu no véi cac loai
tién thué, tién phat khac:

B6 phan KK&KTT thyuc hién:

- Trong thoi han 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén dugc Quyet dinh hoan thué kiém bu trix
thu NSNN dé dugc ky ban hanh do bg phén giai quyét hoan thué chuyen dén, 1ap Lénh hoan
tra khoan thu NSNN (néu con sb thué phai hoan tra cho NNT trén Quyet dinh) theo hudng
dan tai Quy trinh hoan thué, Lénh hoan tra kiém bu trir thu NSNN giri KBNN dong cip dé
thue hién hach toan hoan tra hoac chuyén cho KBNN noi phat sinh khoan hoan tra, thu NSNN
va chi tién hoan thué cho NNT.

- Theo dai, tiép nhan Lénh hoan tra khoan thu NSNN, Lénh hoan tra kiém bu trir thu NSNN
do KBNN chuyén dén.

- K& toan hoan thué, bu trir thué:
+ Can cur Quyet dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN (phan hoan tai Diéu 1): ké todn giam
s tién thué, tién phat nop thira cia NNT.

+ Céan c Quyet dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN (phan bu trir tai Piéu 2): thuc hién ké
toan giam sd tién thué, tién phat con ng cho NNT.

+ Can cir Lénh hoan tra kiém bu trir thu NSNN (phan hoan) sau khi ¢6 xac nhan ctia KBNN:
thuc hién téng hop vao s6 hoan thué trén cac bao cao ké toan, théng ké thué. Truong hop
hoan tra tién thue tién phat trong thoi gian chinh 1y quyét toan ngan sach nha nuéc, thuc hién
giam s6 thu, sb ndp trén bao cdo ké toan thué.

+ Can ctr Lénh hoan tra kiém bu trir thu NSNN (phan khau trir) sau khi c¢6 xac nhan cua
KBNN: thyc hién tong hop vao so6 thu, ndp trén cac bao cdo ké toan, thong ké thué.



+ Thoi gian thyc hién: ngay trong ngay hodc cham nhit 13 ngay 1am viéc tiép theo ké tir ngay
nhan dugc Quyét dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN cuia bo phéan giai quyét hoan thué guri
dén hodc ngay nhin dugc Lénh hoan trd kiém bu trir khoan thu NSNN do KBNN gtri dén.

*Luuy:

+ Khong hach toan s6 tién thué, tién phat con lai hoan tra cho NNT tai diéu 3 cua Quyét dinh
hoan thu¢ kiém bu trir thu NSNN.

+ Lénh hoan tra khoan thu NSNN khong sir dung dé ké toan hoan tra, chi dung dé luu ho so
hoan thué.

+ Khi thye hién bu trir s tién thué, tién phat con ng ctia NNT trén Quyét dinh hoan thué kiém
bu trir thu NSNN phai cén ctr trén SO theo doi thu ndp do co quan thué dang quan ly tai thoi
diém xtr ly bu trir € dam bao chinh xéc.

1.2.3. Ké toan hoan tra tién thué, tién phat khi NNT con no tién thué, tién phat tai cac co quan
thu khac (co quan thu€, co quan Hai quan)

- K& toan hoan tra tién thué, tién phat cho NNT: thyc hién theo hudng dan tai diém 2.1 muc
nay.

- Ké toan thu no tién thué, tién phat cho cac co quan thu khac:

+ Truong hop co quan thué khac v6i co quan thué ra Quyét dinh hoan thué hodc co quan Hai
quan cé dé nghi phéi hop thu ng, can cr vao van ban dé nghi phdi hop thu NSNN, B¢ phén
KK&KTT cta Cuc Thué (hoan thué GTGT) hoic bd phan KK&KTT (hoan tra tién thué, tién
phat khéc trir thué GTGT) trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc Quyét dinh
hoan thué do bo phan giai quyét hoan thué hodc Bo phan hanh chinh van thu gui dén, lap
Lénh thu NSNN (phén thu no cho co quan thu khac) trong d6 phai ghi 16 co quan quan 1y thu
la co quan thué hoac co quan Hai quan dé nghi phéi hop, tai khoan thu NSNN, muc luc ngan
sach, ky thué, sd tién,...

- Bo phan KK&KTT cua Cuc Thué (hoan thué GTGT) hoac Bo phan KK&KTT (hoan tra tién
thué, tién phat khéac trir thué GTGT) giri Lénh thu NSNN kém theo Lénh hoan tra khoan thu
NSNN cho KBNN dé)ng cép dé KBNN thuc hién hoan tra hodc chuyén cho KBNN noi phat
sinh khoan hoan tra dong thoi thu no thué cho co quan thu khac hodc chuyén cho KBNN noi
khoan thu phat sinh theo diing dia chi, tai khoan thu NSNN cua co quan thué hodc co quan
Hai quan da ghi trén Lénh thu NSNN.

- Co quan thué noi giai quyét hoan tra cho NNT: Theo doi, tiép nhan Lénh hoan tra khoan thu
NSNN do KBNN gui dén theo quy dinh tai diém 2.1 muc nay.

- Co quan thué hoic co quan Hai quan co6 dé nghi phf)i hop thu ng: theo dai, tiép nhéan Lénh
thu NSNN hodc Lénh chuyén C6 do KBNN gtri dén dé thuc hién ke toan thu ng tién thug¢, tién
phat.

1.2.4. K& toan thu hoi hoan tién thué, tién phat
a) P6i voi thué GTGT:

- Truong hop NNT tu phat hién c6 sai sot s6 liéu khi dé nghi hoan thué din dén co quan thué
ban hanh Quyét dinh hoan thué hoic Quyét dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN hoan tra
cho NNT nhiéu hon sb thuc té phat sinh, d@)ng thoi NNT da tu tinh sd tién thué da hoan thura,
tién phat cham ndp va ké khai vao hd so khai thué bd sung, diéu chinh theo quy dinh:

Can cr vao ho so khai bd sung, diéu chinh cia NNT, co quan thué huéng din NNT ndp va
hach toan so tién thué GTGT da hoan tra thira vao tai khoan thu hoi hoan thué GTGT, so tién
phat chdm ndp vao tai khoan thu NSNN.

- Truong hop qua thanh tra, kiém tra sau hoan thué, co quan thué phat hién NNT dé nghi hoan
thué nhiéu hon sb thuc té phat sinh:

Can ctr vao Quyét dinh thu hoi hoan thué, co quan thué hudng dan NNT ndp va hach toan sb
tien thué GTGT da hoan tra thira vao tai khoan thu hoéi hoan thué GTGT, s0 ti€n phat cham
ndp vao tai khoan thu NSNN.



b) DPbi vai cac loai tién thué, tién phat khéc (trir thué GTGT)

Truong hop qua thanh tra, kiém tra, co quan thué phat hién NNT dé nghi hoan thué nhiéu hon
s6 thuc té phat sinh: cén cur vao Quyet dinh thu héi hoan thue co quan thué hudéng din NNT
ndp va hach toan s tién thué, tién phat da hoan tra thira va tién phat cham ndp vao tai khoan
thu NSNN.

1.2.5. Tra tién 13i cho NNT

- Viéc tinh sb tién 13i phai tr’é trén s6 tién thué, tién phat nop thtra cho NNT duoc thuc hién
theo quy dinh tai Thong tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cua B¢ Tai chinh va huéng
dan tai Quy trinh hoan thué.

- B6 phan KK&KTT cua Cyc Thué thyc hién:

+ Trong thoi han 01 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc Quyét dinh hoan thué hoic Quyét
dinh hoan kiém bu trir thu NSNN do b phan giai quyét hoan thué hoic B6 phan hanh chinh
van thu chuyén dén trong d6 c6 phan tién 13i phai tra cho NNT, lap Lénh hoan tra khoan thu
NSNN (twong tng v6i phan tra 13i) d6i véi Quyét dinh hoan thué, hodc Lénh hoan tra khoan
thu NSNN (néu con tién 13i phai tra cho NNT sau khi d& bu trir) theo hudng dan tai Quy trinh
hoan thué, Lénh hoan tra kiém bu trir thu NSNN (tién 13i dugc ghi vao phan hoan) dbi voi
Quyét dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN, gtri KBNN dong cip dé thyc hién chi tra tién i
cho NNT tir tai khoan quy hoan thué GTGT.

+ Theo doi, tiép nhan Lénh hoan tra khoan thu NSNN, Lénh hoan tra ki€ém bu trir thu NSNN
do KBNN chuyén dén. Truong hop hoan tra tién 13i theo Quyét dinh hoan thué hodc Quyét
dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN cta Chi cuc Thué, sao guri Lénh hoan tra khoan thu
NSNN va Lénh hoan tra kiém bu trir thu NSNN d4 ¢6 xac nhan cia KBNN cho Chi cuc Thué.

- K& toan tra 13 cho NNT:

+Doi voi Quyét dinh hoan thué, Quyét dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN, Lénh hoan tra
khoan thu NSNN, Lénh hoan tra kiém bu trir thu NSNN cua Cuc Thue, bo phan KK&KTT tai
Cuc Thugé thuc hién:

v' Cancu Quyet dinh hoan thué, Quyét dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN (phan 13i phai
tra): thuc hién ké toan s6 tién 13i phai tra cho NNT.

v Can ct Lénh hoan tra khoan thu NSNN da c6 xac nhan cia KBNN trong truong hop hoan
tra theo quyét dinh hoan thue: ké toan so tién 1ai da trda cho NNT va ké toan tai khoan quy
hoan thué GTGT, dong thoi tong hgp vao so tién 1ai da tra trén cac bdo cdo ké toan, thong ké
thué.

v Can ct Lénh hoan tra kiém bu trir thu NSNN d& c6 xac nhan cia KBNN trong truong hop
hoan tra theo quyét dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN: ké toan sé tién 13i da tra cho NNT
va ké toan tai khoan quy hoan thué GTGT, dong thoi tong hop vao sb tién i da tra trén cac
bao cio ké toan, théng ké thué. Luu ¥: truong hop nay khong s dung Lénh hoan tra khoan
thu NSNN dé hach toan, chi dung dé luu ho so.

+ Bgl v6i Quyét dinh hoan thué, Quyét dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN cta Chi cyc
Thu¢ va Lénh hoan tra khoan thu NSNN, Lénh hoan tra kiém bu trir thu NSNN cta Cuc Thueé:

e B0 phan KK&KTT cua Cuc Thué thyc hién:

v Can ct vao Lénh hoan tra khoan thu NSNN sau khi c¢6 xac nhan cia KBNN: ké toan tai
khoan quy hoan thué GTGT, dong thoi tong hop vao s6 hoan thué GTGT trén cac bao cao ké
toan, thong ké thué.

v Can ctr vao Lénh hoan tra khoan thu NSNN sau khi ¢6 xac nhan cua KBNN trong truong
hop hoan tra theo quyét dinh hoan thué: ké toan tai khoan quy hoan thué GTGT, dong thoi
tong hop vao so hoan thué GTGT trén cac bao cao ké toan, thong ké thué.

v" Cén cr vao Lénh hoan tra kiém bu trir thu NSNN d3 ¢6 xac nhan cia KBNN trong trudng
hop hoan tra theo quyét dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN: ké todn tai khoan quy hoan
thué GTGT, dong thoi tong hop vao so tién 1ai da tra trén cac bdo cao ke toan, thong ké thue.



Luu y: trudng hop nay khong str dung Lénh hoan tra khoan thu NSNN dé hach toén.
e B0 phan KK&KTT cua Chi cuc Thué thyc hién:

v/ Cin ctr Quyét dinh hoan thué, Quyét dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN (phan 1ai phai
trd): thuc hién ke toan so tién 1ai phai trd cho NNT.

v Can clr Lénh hoan tra khoan thu NSNN da ¢6 xac nhan cia KBNN trong truong hop hoan
trd theo quyét dinh hoan thué: thuc hién ké todn s tién 1ai da trd cho NNT.

v' Can clr Lénh hoan tra ki€m bu trir thu NSNN dé c6 xac nhén cua KBNN trong truong hop
hoan tra theo quyét dinh hoan thué kiém bt trir thu NSNN: thyc hién ké toan so tién 13i da tra
cho NNT. Luu y: trudng hop nay khong sir dung Lénh hoan tra khoan thu NSNN dé hach toén,
chi ding dé luu ho so.

+ Thoi gian thuc hién: ngay trong ngay hoac cham nhat 1a ngay lam viéc tiép theo ké tir ngay
nhan dugc Quyét dinh hoan thué, Quyet dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN da ky ban
hanh do b phan giai quyét hoan thué giri dén hodc ngay nhan duoc Lénh hoan tra khoan thu
NSNN, Lénh hoan tra kiém bu trtr thu NSNN do KBNN gtri dén.

1.3. Luu ching tir ké toan thu NSNN
1.3.1. Luu bang gidy

B6 phan KK&KTT luu cac chimg tir ngp thué da xir 1y theo ting loai chimg tir, thdi gian da
xtr ly ciia co quan thué va theo ting bang ké chung tir ndp ngéan sach.

Tuy thudc vao tinh hinh thyc té, dinh ky hoac sau 1 nam, B0 Phén KK&KTT chuyén ching tu
ndp va bang ké ching tir ndp ngan sach cho Kho luu trit dé thuc hién cong tac luu trir theo
quy dinh.

1.3.2. Luu trén hé théng co sé dit liéu may tinh nganh thué

B6 phan tin hoc thyc hién luu trir, dam bao an toan bao mat dbi véi dir liéu chimg tir ndp thué
da xir Iy vao co s¢ dit liéu trén hé thong ing dung quan 1y thue.

2. Ké toan theo déi thu ndp thué cia NNT
2.1. Nhan céc van ban xtr ly vé thué ddi voi NNT do co quan thué thuc hién

- Bo phan “mot ctra”, B6 phan Hanh chinh vin thu va cic bd phan chiic ning (Kiém tra thué,
Thanh tra thué, Quan 1y thu ng, TNCN,...) ngoai nhiém vu c@p nhat s6 liéu theo chire nang,
nhiém vu con co trach nhiém chuyén cho B phan KK&KTT cac vin ban (thdng béo, quyét
dinh, bién ban, két luan...) lién quan dén tién thué cia NNT do cac bd phén nay thuc hién, bao
gom:

+ Quyét dinh xir phat vi pham phap luat vé thué;

+ Quyét dinh an dinh s thué phai nop;

+ Quyét dinh bai bo Quyét dinh 4n dinh s6 thué phai ndp;
+ Thong bao phat ndp cham tién thué;

+ Thong bao diéu chinh phat nop cham tién thué;

+ Thong bao vé viéc chap nhan ho so gia han nop thué;
+ Quyét dinh x04 ng thué;

+ Quyét dinh hoan thué;

+ Quyét dinh hoan thué kiém bt trir thu NSNN;

+ Quyét dinh thu hoi hoan thué;

+ Quyét dinh mién thué, giam thué;

+ Quyét dinh giai quyét khiéu nai vé thué ciia NNT;

+ Quyét dinh v/v xu ly vé thué, xir phat vi pham hanh chinh qua thanh tra (kiém tra) viéc chap
hanh phap luat thué.



+ Bién ban, két luan thanh tra, kiém tra;
+ Céac quyét dinh xur 1y khac lién quan dén tién thué cia NNT.

- Thoi han chuyén la ngay trong ngay lam viéc hodc cham nhét dau gio lam viéc ngay tiép
theo ke tir ngay ky ban hanh.

2.2. Nhap céc thong tin lién quan dén sb tién thué ctia NNT va han ndp cua khoan thué

Bo phan KK&KTT tiép nhan cac van ban lién quan dén xur 1y tién thué ctia NNT do Bo phan
“mdt ctra”, BO phan hanh chinh van thu hodc céc by phin chuc nang chuyén dén, thuc hién
nhép vao hé thong may tinh ngay trong ngay lam viéc. Cu theé:

- Kiém tra d6i chiéu cac thong tin di nhap dam bao diy du, chinh xAc.
- Thyc hién hach toan sd tién thué theo timg trudng hop cu thé vao S6 theo ddi thu nop thué.

- Truong hop phat hién céc sai sot hodc thong tin chua rd rang, day du lam cin cir hach toan
vao SO theo doi thu ndp thué thi lién h¢ vai bd phan truc tiep xur ly va ban hanh van ban, trao
d6i lam r6 ndi dung va di€u chinh kip thoi.

2.3. Kiém tra, hach toan vao S6 theo déi thu ndp thué

- Hang thang, B6 phan KK&KTT thyc hién ra soat, kiém tra viéc xur Iy cac HSKT, chimg tir
nop thué, quyét dinh, thong bao, bién ban, két luan,... lién quan dén nghia vu thué ctia NNT
dam bao da hach toan ghi chép day du nghia vy thué phat sinh trong ky ctia NNT vao S6 theo
ddi thu nop thué, cu thé nhu sau:

+ Sb tién thué, tién phat phat sinh phai nop, da ndp, dugc mién, giam, xo0a ng, con phai ndp,
ndp thira, con dugce khau trir cia NNT trén tai khoan thu NSNN.

+ S thué phai hoan, da hoan, con phai hoan ctia NNT trén tai khoan quy hoan thué GTGT.

+ S6 tién thué phat sinh phai ndp, da ndp, con phai ndp, ndp thira ciia NNT trén tai khoan thu
hoi hoan thué¢ GTGT.

(Luu y: Cac quy dinh hach toan, ghi chép vao S6 theo ddi thu ndp thué duoc thyc hién theo
hudng dan ké todn thué cua nganh).

- Tru6e ngay 5 hang thang, timg bd phén chirc nang 1p Bang ké cac thong bao, quyet dinh,
bién ban, két luan xtur Iy vé thué (Mau 50 28/QTr-KK) cua thang trude va thuc hién dbi chiéu
s6 liéu voi BO phan KK&KTT trén S6 theo ddi thu nop thué dam bao viéc ghi chép, hach toan
s6 thué phai ndp, da ndp, con ng, ndp thira cia NNT déy du, chinh xac, kip thoi.

- Vé theo ddi, hach toan nghia vy thué cia NNT theo cic Quyét dinh xir 1y ciia co quan thanh
tra nha nudc (trir thanh tra thu€, thanh tra hai quan):

Trudng hop trén Quyét dinh xir 1y ctia co quan khac ghi ndp vao tai khoan tam giit cta co
quan tai chinh hodc tai khoan cua co quan d6 (néu c6) mé tai Kho bac Nha nuéc, co quan
thué phéi hgp véi co quan ban hanh quyét dinh, Kho bac Nha nuéc dé luan chuyén chung tur
lién quan dén cac khoan thu do co quan thué quan 1y (Quyet dinh, Glay ndp tién), thong tin
chi tiét cac khoan ndp nhu muc luc ngan sach, ky thué, ma sb thué,... dé theo ddi, hach toan
day du, kip thoi khi co quan khac chuyén ndp cac khoan tién thué da truy thu vao ngan sach
nha nuéc (co quan thué chi theo ddi khi sb tién thué da thuc nop vao ngan sach nha nuéc).

2.4. Tinh s6 thué

Bo phan KK&KTT kiém tra, ddi chiéu toan bo sd liéu trén SO theo ddi thu ndp thué theo timg
NNT, tai khoan thu ndp thué va ting loai thué, bao gém s6 thué con phai nop dau ky, sé thué
ndp thira hodc con khau trir ky trude chuyén sang, sO thue phai ndp phat sinh trong ky, s6 thué
da ndp trong ky, s6 thué con phai nop chuyén ky sau, s6 thué nop thira hodc con dugc khiu
trur tlep chuyén ky sau. Trudng hop S6 theo ddi thu ndp thué duoc lap, ghi chép va tinh trén
hé théng tng dung quan 1y thué, Bo phan KK&KTT thuc hién kiém tra, kiém soét viéc tinh
S6 theo dbi thu ndp thué dam bao chinh xéc, day du, kip thoi.

2.5. Kho4 Sb theo ddi thu nop thué
Cham nhat ngay 10 thang sau, B phan KK&KTT thuc hién chdt s6 va khoa S6 theo ddi thu



nop thué thang trudc. Néu ngay 10 trung voi ngay nghi, ngay 18, tét thi ngay khoa sb 1a ngay
lam viéc ti€p theo.

Sau khi khod s6, moi sb liéu trén S6 theo doi thu nop thué cac thang trude s€ khong duoc diéu
chinh, b6 sung. Néu phat hién sai sot vé s6 liéu lién quan dén nghia vy thué ctia NNT, Bo
phan KK&KTT phdi hop véi cac bd phan co lién quan va véi KBNN dé xac dinh 1y do sai sot,
huéng dan NNT diéu chinh hodc thyc hién lap Phiéu diéu chinh ndi bo, Phiéu dé nghi diéu
chinh thu ndp NSNN theo quy dinh tai caic Muc I va Il Phan Hai cua Quy trinh nay dé 1am can
ctr nhap va hach toan diéu chinh nghia vu thué ciia NNT vao S6 theo ddi thu ndp thué tai ky
phat hi¢n sai sot.

2.6. B6i chiéu nghia vu thué voi NNT

Tuy theo tinh hinh cu thé cla co quan thué, BO phan KK&KTT lap va gui Phiéu dé nghi ddi
chiéu nghia vu thué cuia NNT (Mau s6 19/QTr-KK) vao cac thoi diém phu hop (mdi quy mot
1an hodc 6 thang mot 1an) gui cac bo phan chue nang (thanh tra, kiém tra, quan ly no, quan ly
thué TNCN,...) dé ra soat, d6i chiéu nghia vu thué caa NNT dam bao sd liéu co quan thué
quan ly day du chinh xac. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc Phiéu dé
nghi ddi chiéu nghia vu thué cia NNT do Bo phan KK&KTT gui dén, bod phén chirc nang
phai chuyén ket qué kiém tra, d6i chiéu cho B phén KK&KTT. Két qua kiém tra, d6i chiéu
phai ghi 1 s6 liéu chinh x4c hay con sai sét, chi tiét sai sot & chi tiéu ndo, cin cir phat hién sai
sot. Truong hop két qua ddi chiéu la sai sot va dd xac dinh duogc nguyén nhin, Bo phén
KK&KTT phai diéu chinh lai s6 liéu theo két qua kiém tra, d6i chiéu cuia cac bd phan chuc
nang trén S6 theo ddi thu nop thué.

Sau khi ddi chiéu trong ndi bo co quan thué, néu van con sai sot khong rd nguyén nhan can
phai d01 chiéu v6i NNT, B6 phan KK&KTT lap Théng bao d01 chiéu nghia vy thué cia NNT
(Mau s6 20/QTr-KK) trinh 1anh dao co quan thué xem xét, quyét dinh.

B6 phan KK&KTT theo doi phan hdi cua NNT vé sb lidu trén Thong bao ddi chiéu nghia vu
thué ctia NNT. Truong hop c6 su sai 1éch vé sb lidu trén thong bao ddi chiéu, Bo phan
KK&KTT bb tri lich lam viéc truc tiép véi NNT dé d6i chiéu chi tiét, xac dinh nguyén nhan
sai 1éch va huéng ddn NNT diéu chinh (néu sai léch do NNT) hoic lap Phiéu diéu chinh noi
bd trinh phu trach Bo phan KK&KTT xac nhan dé thyuc hién hach toan diéu chinh lai sb liéu
trén HSKT, chimg tir ndp thué hodc cac quyét dinh xtr Iy vé thué cta co quan thué vao So
theo ddi thu nop thué.

2.7. Chuyén d6i nghia vu thué caa NNT
2.7.1. Chuyén d6i nghia vu thué tir ma s6 thué nay sang ma sb thué khac

Trudng hop NNT thay doi moé hinh hoat dong va to chuc sip xép lai doanh nghiép cé lién
quan dén thay ddi MST/MSDN, ¢6 ban cam két phan chia, chuyén ddi nghia vu thué, Bo phan
KK&KTT cin cir cac tai liéu nay, kiém tra lai sé liéu trén S6 theo ddi thu ndp thué va thuc
hién chuyén ddi nghia vu thué tir NNT nay cho NNT khac; lap Thong bao chuyén nghia vu
thué cia NNT (Mau s6 21/QTr-KK), gui NNT; hach toan diéu chuyen s6 liéu lién quan dén
nghia vu thué sau chuyén d6i cia NNT vao S6 theo ddi thu nop thué dé tiép tuc thuc hién ké
toan thué d6i voi NNT.

2.7.2. Chuyén d6i nghia vu thué cia NNT khi thay d6i co quan thué quan 1y truc tiép

- B6 phan KK&KTT cua co quan thué quan 1y truc tiép NNT noi chuyén di 1ap Thong bao
tinh trang ké khai, ndp thué cua don vi chuyén dia diém kinh doanh (ban hanh kém theo
Thong tu 80/2012/TT-BTC huéng din vé dang ky thué) giri NNT, 1ap Danh sach to khai tam
tinh da ndp chua dugc quyét toan thué (Mau sb6 27/QTr-KK) tir diu nim dén thoi diém
chuyén nghia vy, SO theo ddi tinh hinh no thué, S6 tong hop tinh hinh thu nop thué (Mau 5O
30/QTr-KK) tai thoi diém chuyen nghia vu, gui co quan thue quan ly noi NNT chuyén dén;
dong thot hach toan diéu chinh sé du bang 0 dbi véi sb tién thué, tién phat con no, ndp thra
hoac sg thué con dugc khau trir trén SO theo doi thu ndp thué tai thoi diém chuyén doi nghia
vu thué.

- B6 phén KK&KTT cua co quan thue quan ly truc tiép NNT noi chuyén dén hach toan sb
tién thué, tién phat con no, ndp thira, sé thué con duge khéu trir trén Bang tinh hinh thyc hién



nghia vu thué ciia NNT vao S6 theo ddi thu nop thué va tiép tuc thuc hién don dbc, xir ly )
tién thue do ké tir thoi diem NNT chuyén dén.

2.8. Xac nhén tinh hinh thuc hién nghia vu thué ctia NNT
2.8.1. Xac nhén viéc thuc hién nghia vu thué theo dé nghi cia NNT
- Tiép nhén vin ban dé nghi x4c nhén viéc thuc hién nghia vu thué ctia NNT

+ B0 phén “mot ctra”, B6 phén hanh chinh van thu thyc hién cac cong viée tiép nhan vin ban
dé nghl xac nhan nghla vu thue ciia NNT theo ding trinh tr dugc quy dinh tai Quy ché hudng
dan, giai dap vudng mac vé chinh sach thué, quan Iy thue va giai quyét cac thu tuc hanh chinh
thué cuoa nguoi ndp thué theo co ché “mot cira” ban hanh kém theo Quyét dinh s
78/2007/QD-BTC ngay 17/9/2007 ciia B truong B Tai chinh va cac vin ban hudng dan
thyc hién Quy ché nay va chuyén cho Bo phan KK&KTT ngay trong ngay lam viéc hoic
cham nhat dau gid ngay lam viée tiép theo.

- Trong thoi han 5 ngay lam viéc ké tir ngdy co quan thué nhan dugc vin ban dé nghi cua
NNT, B6 phan KK&KTT can clr yéu cau xac nhan nghia vu thué ciia NNT thyc hién:

+ Tra ctru, dbi chiéu sé liéu yéu cau x4c nhan cua NNT vé&i S6 theo ddi thu nop thué tai co
quan thu¢ va céac thong tin quan ly thué¢ vé NNT;

+ Lap Thoéng bao xiac nhan s6 tién thué, tién phat da nop NSNN chp NNT (Mau s6
22/QTr-KK), gtri NNT trong truong hop NNT dé nghi xac nhan so tién thue, tién phat da nop
NSNN;

+ Lap Thong béo x4c nhdn viéc hoan thanh nghia vu thué cho NNT (Mau s6 23/QTr-KK)
trong truong hgp NNT dé nghi x4c nhdn viéc hoan thanh nghia vu thué cua tung loai thué
hodc tat ca cac loai thué;

+ Lap Thong béo xac nhén s tién thué, tlen phat con phai ngp cho NNT (Mau sb 24/QTr-KK)
trong truong hgp NNT dé nghi xac nhan s6 tién thué, tién phat con phai nop dén thoi diém dé
nghi.

+ Truong hop s6 lidu trén vin ban yéu cau xac nhan nghia vu thué cia NNT khong khép dung
v6i SO theo ddi thu nop thué cua co quan thué: 1ap Thong bao dbi chiéu nghia vu thué cua
NNT, giri NNT dé yéu cau NNT thuc hién ddi chiéu, diéu chinh dam bao khép dung giira sd
liéu theo doi thu nop cua co quan thué véi s6 liéu cua NNT theo quy dinh tai Piém 6 muc nay.

2.8.2. Xac nhén viéc thyc hién nghia vu thué cuia NNT thudc nhiéu co quan thué quan ly

Truong hgp NNT c6 hoat dong trén nhiéu dia ban, viéc xac dinh nghia vu thué caa NNT ¢6
lién quan dén nhi€u co quan quan ly thué dugc thuc hién nhu sau:

- Co quan thué quan 1y truc tiép NNT khi tiép nhén van ban dé nghi x4c nhén viéc thuc hién
nghia vu thué ciia NNT c6 trach nhiém 1ap Phiéu dé& nghi xac nhan viéc thuc hién nghia vu
thué cho NNT (Mau sb 25/QTr-KK) va chuyén cho timg co quan thué c6 lién quan chdm nhat
trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc vin ban yéu cau cia NNT.

- Céac co quan thué khi nhan dugc Phiéu dé nghi xac nhan viéc thuc hién nghia vu thué cho
NNT cutia co quan thué quan 1y truc tiép NNT c6 trach nhiém xac nhan viéc thyc hién nghia
vu thué cho NNT theo quy dinh tai Piém 8.1 muc nay trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan duoc phiéu yéu cau xac nhan viéc thuc hién nghia vu thué va giri két qua xac nhan
cho co quan thué dé nghi (khong giri truc tiép cho NNT).

- Co quan thué quan 1y truc tiép NNT tong hop s6 liéu vé tinh hinh thuc hién nghia vu thué
ciia NNT va thuc hién tra 10i vin ban dé nghi xac nhan nghia vu thué ctia NNT theo miu
Thong bao xac nhén quy dinh tai Piém 8.1 muc nay trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc day di két qua xac nhan cia cac co quan thué duoc yéu cau chuyén dén.

- Vu KK&KTT tai Tong cuc Thué thyc hién tlep nhén va tra 101 van ban dé nghi x4c nhan
nghia vu thu¢ cua NNT theo quy dinh tai muc nay.

2.9. Két thuc theo doi thu ndp cua NNT trong truong hop NNT cham dut hoat dong va déng
ma so thué



B6 phan KK&KTT thuc hién két thuc theo doi thu nop cua NNT trong‘tru’(‘mg hop NNT qhém
dut hoat dong va dong MST/MSDN cho NNT sau khi da hoan thanh day du nghia vu thué véi
NSNN. Cu thé nhu sau:

- Thyc hién ra soat sd thué con no, ndp thira, con dugc khiu trir cudi ky trén S6 theo ddi thu
ndp thué dam bao khép ding véi so liéu cua NNT, dong thoi yéu cau NNT phai hoan thanh
day da nghia vu trudce khi 1am tha tuc cham dat hoat dong va dong ma so thué, cu the:

+ Néu NNT con ng tién thué, tién phat: phdi hop voi Bé phan QLN dé yéu cau NNT ndp day
du so tién thue, tién phat con no;

+ Néu NNT c¢6 tién thué, tién phat nop thtra hodc con dugc khéu trir: thye hién thu tuc hoan
thué cho NNT theo hudng dan tai Quy trinh hoan thué¢ va diém 1.2, muc II, Phan hai néu trén.

- Sau khi s6 du cua tat ca céc loai tién thué, tién phat trén S theo ddi thu nop thué cia NNT
bang 0, thuc hién két thuc theo ddi thu ndp ctia NNT. S6 theo ddi thu ndp ctia NNT da dong
s€ khong dugc cip nhat, diéu chinh va khong dugc sir dung lai khi NNT quay tré lai hoat
ddng hodc chuyén nghia vu cho NNT khac.

2.10. Luu S6 theo dai thu nop thué
B6 phan KK&KTT thyc hién luu S6 theo ddi thu ndp thué nhu sau:
- S6 theo di thu ndp dugc 1ap theo thang bao gom so chi tiét va s6 tong hop.

- Truong hop S6 theo ddi thu nop dugce lap trén hé théng tng dung quan ly thué, hang thang,
in SO theo doi thu nop thué téng hop thang, Thi truéng co quan thué ky duyét, luu so; két
thiic ndm, in S6 tong hop theo ddi thu ndp thué ndm, Thi truong co quan thué ky duyét, luu
sO.

- Thoi han in, luu: S6 tong hop thang 13 trudc ngay 15 thang sau, S6 tong hop nam 13 trude
ngay 20 thang 1 nam sau.

I11. CHE PQ BAO BAO

B6 phan KK&KTT lap, tong hop bao céo, Thu truéng co quan thué ky duyét, gui bao cao Ve

cong tac ké khai thué, ké toan thu NSNN, ké toan theo ddi thu ndp thué 1én co quan thué cip
trén (trir truong hop co quan thué da trién khai tmg dung TMS). Cu thé nhu sau:

1. Bao cao thu NSNN

Mau bao qéo thu NSNN va thoi han 1ap, gui béo cao thu NSNN duge thuc hién theo ché do
bao cao ke toan thu€ ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1492/Qb-TCT ngay 03/10/2012 cua
Tong cuc trudng Tong cuc Thué va cac van ban hudng dan sua doi, bé sung ctia Tong cuc
Thué.

2. Bao cao tinh hinh thwe hién cong tic KK&KTT

2.1. Mau b4o c4o

- Bao c4o thong ké tinh hinh ndp hd so khai thué va xtr Iy vi pham (Mau s6 31/QTr-KK)
- B4o c4o danh gia tinh hinh ndp ho so khai thué (MAu sé 32/QTr-KK)

2.2. Thoti han 18p va gui bao cao

- Cac bao cdo néu trén 1ap theo dinh ky quy, 6 thang, va bao cdo ca nam, kém theo cong van
danh gia cong tac ké khai va ké toan thué, vudng mic, kién nghi.

- Chi cuc Thué gui béo cdo cho Cuc Thué truéc ngay 20 thang dau cua quy tiép theo ddi véi
bao céo quy; trude ngay 20/7 doi véi bdo cdo 6 thang dau ndm; trudc ngay 20/1 ciia nam ti€p
theo doi voi bao cdo ca ndm.

- Cuc Thué giri bao cdo cho Téng cuc Thué trude ngay 30 thang dau cua quy tiép theo; trudc
ngay 30/7 doi véi bao cdo 6 thang dau nam; trude ngay 30/1 ctia ndm ti€p theo doi véi bao
€40 c4 nam.

Luu ¥: Viée gui bao céo trén chi thuc hién d6i véi co quan thué chua trién khai ung dung
Quan ly thue¢ tap trung (TMS).



Phéan I1I
TO CHUC THUC HIEN

I. THEO DOI, GIAM SAT, CHI PAO CONG TAC QUAN LY KE KHAI VA KE TOAN
THUE

1. Theo ddi két qua thyc hién cong tic KK&KTT

Hang thang, Phong KK&KTT cdp Cuc Thué co trach nhiém theo ddi, giam sat chi dao cong
tac ké khai va ké toan thué va viéc thuc hién Quy trinh nay tai cép Chi cuc Thué, don doc cac
Chi cuc Thué 1ap va gui cac bao cdo theo quy dinh cua Quy trinh; Vu KK&KTT tai Toéng cuc
Thué c6 trach nhiém theo doi, giam sat chi dao cong tac ké khai va ké toan thué va viéc thuc
hién Quy trinh nay tai cdp Cuc Thué, Chi cuc Thué, dén ddc cac Cuc Thué lap va giri cac bao
cdo theo quy dinh ctia Quy trinh.

2. Panh gia két qua thuc hién cong tic KK&KTT

Hang thang, B6 phan KK&KTT tai co quan thué céc cép can ¢t cac chi tiéu vé chat luong,
hi€u qua cong tac ké khai va ké toan thu€, phan tich cac ket qua dat dugc va xac dinh nguyén
nhan han ché dé dé xuat cac giai phdp khac phuc kip thoi.

M&i quy it nhét 1 1an, Phong KK&KTT tai Cuc Thué thyc hién bao cao danh gia két qua hoat
dong cua cong tac quan 1y ké khai va ké toan thué trén toan dia ban, néu rd cac van dé ton tai,
phan tich nguyén nhan va chi dao cac cong viéc trong tam, giai phap thuc hién bang van ban,
chuyén Lanh dao Cuc ky duyét, gui cho cac Chi cuc Thué, dé)ng thoi g Téng cuc Thué (Vu
KK&KTT) theo quy dinh tai Piém 2, Muc III, Phan Hai néu trén.

Dinh ky it nhat 6 thang 1 lan, Vu KK&KTT tai Téng cuc Thué thuc hién bao cao danh gia két
qua hoat dong cua cong tac quan ly ké khai va ké toan thué trén toan qudc, néu 1o cac van dé
ton tai, phan tich nguyén nhan, giai phap thyuc hién, gui van ban chi dao trién khai cac cong
viéc trong tdm cho cac Cuc Thué va Chi cuc Thué trén toan qudc.

3. Kiém tra két qua thye hién cong tic KK&KTT

- Bo phan KK&KTT cin ¢t bao cao két qua hoat dong cua cong tac ké khai va ké toan thué,
tuy theo tinh hinh cu thé tai don vi dé x4c dinh cac ndi dung can kiém tra d6i voi BO phan
KK&KTT cap dudi, cu thé:

+ Lap ké hoach kiém tra cong tac ké khai va ké toan thué ctia co quan thué cap dudi.

+ Thuc hién kiém tra thuc té két qua thuc hién cong tac ké khai va ké toan thué theo ké hoach,
danh gia két qua dat duogc, cac han ché, vudng mic, chi dao cac bién phap khéc phuc; dé)ng
thoi thuc hién kiém tra, xac dinh tinh chinh xac, trung thuc ddi v6i cac s lidu bao cdo cla co
quan thué cip dudi trong cong tac ké khai va ké toan thué.

- B6 phan Kiém tra noi bo kiém tra, giam sat toan dién viéc thyc hién Quy trinh tai co quan
Cuc Thué va céc Chi cuc Thue theo Quy trinh Kiém tra ndi by ctia nganh.

- Bo phan KK&KTT cé thé phdi hop véi bo phan Kiém tra noi bo (néu c6) dé tranh trung lap
nham dam bao hoat dong cua Bo phan KK&KTT cua co quan thué cép duoi duogc thuc hién
theo dung quy dinh cua Luat Quan 1y thué, Quy trinh quan 1y va dam bao chat lugng, hiéu qua
cong viéc.

II. PHAN CONG TRACH NHIEM GIUA CAC BQ PHAN THUQC CO QUAN THUE
TRONG VIEC THU'C HIEN QUY TRINH

Cuc truong Cuc Thué, Chi cuc truong Chi cuc Thué tryc tiép chi dao cic bd phan thudc co
quan thué thuc hién day du, dung trinh ty cac budce theo quy dinh tai Quy trinh nay va cac quy
dinh tai cac van ban phap luat vé thué c6 lién quan dén cong tac quan 1y khai thué, nop thué
va ké toan thué. Cu thé nhu sau:

1. B) phan KK&KTT

- T6 chire thuc hién diy du céc budc theo quy dinh cta Quy trinh; dén ddc, theo ddi cac bd
phén co lién quan trong viéc thuc hién Quy trinh nay.



- Cap nhat dﬁy du, chinh xac, kip thoi cac thong tin trén cac HSKT va chung tir np thué cua
NNT, cac thong bao, bién ban, két luan, quyét dinh li€n quan dén nghia vu thué cua NNT do
co quan thué ban hanh vao h¢ thong ing dung quan ly thué ctia nganh.

- Quan 1y sb thué, hach toan, ghi chép s thué va cac bao cao ké toan, thong ké thué dam bao
day du, chinh xac, trung thuc va kip thoi theo diing cac ndi dung néu tai Quy trinh nay.

2. B phin “mdt cira” (HS trg NNT, KK&KTT), Bo phian Hanh chinh viin thu:

Tiép nhan va quét ma vach hd so khai thué, bdo cdo thué va cac hd so hanh chinh thué cua
NNT, chuyén Bo phan KK&KTT va cac b phan cé lién quan; giri cac thong bao, quyét dinh
cho NNT va ghi chép, theo ddi ddy du trén hé thng tmg dung quan 1y thué va thuc hién cac
cong viéc lién quan néu tai qui trinh nay, tai Quy ché “mét cira” va cac quy trinh khac c6 lién
quan.

3. Cac bd phén chirc ning (HS trg NNT, QLN, Kiém tra, Thanh tra, TNCN):

Thyc hién cac cong viée lién quan dugc xac dinh trong quy trinh nay; khai thac cac thong tin
vé khai thué, nop thué, ké toan thué trén hé thong g dung quan ly thué dé thuc hién cong tac
quan ly thué, phdi hop thuc hién cac nhiém vu vé thanh tra - kiém tra va thu no thué; cung cap
day du, dung thoi gian quy dinh tai quy trinh nay ddi v6i cac thong tin lién quan dén nghia vu
thué cia NNT cho B phan KK&KTT.

4. B) phan tin hoc:

Phéi hop voi cac bd phan chirc nang lién quan t6 chtrc tap huén, trién khai hé théng tung dung
quan 1y thué; hd trg, phan quyén sur dung Umg dung, hudng dan str dung cic chirc nang trén
cac (mg dung ctia nganh thué theo ding chirc ning, nhiém vu ciia tig bd phan, ting can bo
trong viéc cap nhat, khai thac, str dung thong tin vé quan 1y thué dbi voi NNT./.

PHU LUC

CAC MAU BIEU BAN HANH KEM THEO QUY TRINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 8 79/0D-TCT ngay 15 thang 5 nam 2015 cua To ong cuc
triecng Tong cuc Thué )

STT Tén miu biéu Ky hi¢u
1 Danh séach theo doi NNT phai nop HSKT 01/QTr-KK
2 S6 nhan HSKT 02/QTr-KK
3 Bang ké tép HSKT 03/QTr-KK
4 Danh sach NNT chua nop HSKT 04a/QTr-KK
5 Da‘nh sach NNT khong nop HSKT trong thoi han 10 04b/QTr-KK
ngay
6 Danh ‘sach NNT khong nop HSKT qua thoi han trén 04c/QTr-KK
90 ngay
7 Danh sach theo doi két qua an dinh thué ddi véi
NNT khong nop HSKT 05/QTr-KK
8 Danh sach theo doi két qua xur phat vi pham ddi véi
NNT ndp HSKT qua thoi han quy dinh 06/QTr-KK
9 Phiéu dé nghi giai quyét 07/QTr-KK
10 Phiéu diéu chinh noi bd 08/QTr-KK
11 Thong bao t}nh Erang ké khai thué cua NNT chuyén 09/QTr-KK
co quan thué quan ly
12 Thong bao chuyén d6i phuong phap tinh thué 10a/QTr-KK




GTGT cua NNT

13 Thong bao yéu cau chuyén doi phuong phép tinh
thué GTGT 10b/QTr-KK
14 Thong bao cham dit ndp HSKT qua dai 1y thué 11/QTr-KK
15 ThoA’ng bao cung cap thong tin thuc hién nghia vu 12/QTr-KK
thue
16 Thong bao yéu cau NNT giai trinh, diéu chinh
HSKT 13a/QTr-KK
17 Thong bao diéu chinh sb liéu trén HSKT 13b/QTr-KK
18 Thong qbao khong chap nhan HSKT diéu chinh, b6 14/QTr-KK
sung cua NNT
19 Thong béo diéu chinh so tién phat ndp cham cua 15/QTr-KK
NNT
20 Thong bao gia han nop HSKT cua NNT 16/QTr-KK
21 Thu nhic nép HSKT 17/QTr-KK
22 Thong bao yéu cau nop HSKT 18/QTr-KK
23 Phiéu dé nghi d6i chiéu nghia vy thué cia NNT 19/QTr-KK
24 Thong bao ddi chiéu nghia vu thué cia NNT 20/QTr-KK
25 Thong bao chuyén nghia vy thué cia NNT 21/QTr-KK
26 Thong bao x4c nhan s6 tién thué, tién phat da nop
NSNN cho NNT 22/QTr-KK
27 Thong bao x4c nhan viéc hoan thanh nghia vu thué
cho NNT 23/QTr-KK
28 Thong bdo xac nhan s6 thué, tién phat con phai nop
cho NNT 24/QTr-KK
29 Phiéu dé nghi x4c nhén viéc thyc hién nghia vu thué
cho NNT 25/QTr-KK
30 QPyet dinh bai bé Quyét dinh an dinh s6 thué phai 26/QTr-KK
nop
31 Dz%nh sa(;,h to khai tam tinh da ndp chua dugc quyét 27/QTr-KK
toan thue
32 Bzing lfe (Eackthonig bao, quyét dinh, bién ban, két 28/QTr-KK
luan xt ly vé thue
33 S6 theo dbi thu ndp thué 29/QTr-KK
34 S6 tong hop tinh hinh thu nop thué 30/QTr-KK
35 Béo céo thong ké tinh hinh ngp HSKT va xu ly vi 31/QTr-KK
pham
36 Bao cdo danh gia tinh hinh nop HSKT 32/QTr-KK

FILE PUQC PiNH KEM THEO VAN BAN
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